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1. ΕΙΣΑΓΩΓΗ

Το εγχειρίδιο αυτό έχει γενική μορφή, καθώς απευθύνεται σε όλες τις Περιφέρειες στις οποίες θα λειτουργήσουν Επιτροπές Πολιτογράφησης. Ο Γραμματέας της Επιτροπής κάθε Περιφέρειας οφείλει, όπου απαιτείται, να εξειδικεύσει το περιεχόμενο, εφόσον κρίνει ότι αυτό είναι απαραίτητο, ανάλογα με τα ιδιαίτερα οργανωτικά ζητήματα και τις διαδικασίες που διαμορφώνονται στην εκάστοτε Περιφέρεια, λαμβάνοντας υπόψη τον καταρχήν δεσμευτικό χαρακτήρα του παρόντος, το οποίο παρέχεται σε ηλεκτρονική μορφή.
Επιπλέον, σημειώνεται ότι ο Γραμματέας της Επιτροπής οφείλει να ενημερώνει το εγχειρίδιο σε κάθε περίπτωση αλλαγών- μεταβολών που σχετίζονται με την συγκρότηση και λειτουργία της Επιτροπής, ώστε να παραμένει επίκαιρο και χρήσιμο για οποιονδήποτε συμμετέχει μελλοντικά στην Επιτροπή Πολιτογράφησης είτε ως μέλος είτε εκτελώντας χρέη γραμματέα.

Επισημαίνεται ότι για τη συγκρότηση, σύνθεση και λειτουργία της Επιτροπής Πολιτογράφησης του άρθρου 12 του Ν.3284/2004, όπως τροποποιήθηκε με το 8 του Ν.3838/2010, ισχύουν οι γενικοί κανόνες του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας (Ν.2690/1999, όπως ισχύει σήμερα), υπερισχύουν δε οι ειδικότεροι κανόνες του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας, σε περίπτωση σύγκρουσης με τους γενικούς κανόνες του ΚΔΔ/σίας.

2. ΘΗΤΕΙΑ

Η συγκρότηση της Επιτροπής Πολιτογράφησης προβλέπεται στο άρθρο 12 του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας, όπως ισχύει. Η Επιτροπή αποτελείται από πέντε μέλη και συγκροτείται με απόφαση του Γενικού Γραμματέα της Περιφέρειας. Η θητεία των μελών της Επιτροπής είναι διετής και ξεκινά από την ημερομηνία δημοσίευσης της απόφασης στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. Συνεπώς, μετά την παρέλευση διετίας απαιτείται νέα απόφαση συγκρότησης της Επιτροπής από τον Γενικό Γραμματέα της Περιφέρειας (βλ. κατωτέρω Ενότητα 10).
Σύμφωνα με τα όσα προβλέπονται στην παρ. 1 εδ. γ΄ του άρθρου 12 του Κ.Ε.Ι., όπως ισχύει, στην Επιτροπή Πολιτογράφησης συμμετέχει ως μέλος, υπάλληλος της Δ/νσης Ιθαγένειας του ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ., έως 31/12/2010, οπότε τη θέση του καταλαμβάνει εκπρόσωπος του δευτεροβάθμιου φορέα τοπικής αυτοδιοίκησης, στην Περιφέρεια του οποίου ανήκει ο δήμος υποβολής της αίτησης πολιτογράφησης. Κατά συνέπεια, μετά την πάροδο της συγκεκριμένης ημερομηνίας, με μέριμνα του Γραμματέα, θα πρέπει να τροποποιηθεί αναλόγως η απόφαση συγκρότησης της Επιτροπής. Η σχετική διαδικασία και οι προϋποθέσεις ορισμού του εκπροσώπου του δευτεροβάθμιου Ο.Τ.Α. προβλέπονται επίσης στην παρ. 1 εδ. γ΄ του άρθρου 12 του Κ.Ε.Ι., όπως ισχύει.
Το συλλογικό όργανο της Επιτροπής Πολιτογράφησης μπορεί να λειτουργήσει, όχι όμως πέραν του τριμήνου, αν κάποια από τα μέλη του εκλείψουν ή αποχωρήσουν για οποιοδήποτε λόγο ή απωλέσουν την ιδιότητα βάσει της οποίας ορίστηκαν, εφόσον κατά τις συνεδριάσεις του, τα υπόλοιπα μέλη επαρκούν, ώστε να υπάρχει απαρτία
. Η αντικατάσταση μέλους πριν από την λήξη της θητείας είναι δυνατή μόνο για λόγο αναγόμενο στην άσκηση των καθηκόντων του, ο οποίος και πρέπει να βεβαιώνεται στην σχετική πράξη. Στις συγκεκριμένες περιπτώσεις απαιτείται τροποποίηση της απόφασης συγκρότησης.
3. ΑΠΑΡΤΙΑ

Η Επιτροπή συνεδριάζει νομίμως όταν στη σύνθεσή της μετέχουν, ως τακτικά ή αναπληρωματικά μέλη, περισσότερα από το μισά των διορισμένων τακτικών μελών (απαρτία)
. Εξάλλου, η απαρτία πρέπει να υπάρχει σε όλη τη διάρκεια της συνεδρίασης. Επομένως, η διαπίστωση απαρτίας επιτρέπει τη νόμιμη συνεδρίαση της Επιτροπής, καθώς και τη λήψη απόφασης. Τονίζεται ότι η διαπίστωση έλλειψης απαρτίας καθιστά την απόφαση του συλλογικού οργάνου μη νόμιμη. 

Σε περίπτωση που δεν επιτευχθεί απαρτία, κατά την πρώτη συνεδρίαση, η Επιτροπή καλείται εκ νέου σε συνεδρίαση το νωρίτερο σε 24 ώρες στον ίδιο τόπο και με την ίδια ημερήσια διάταξη. Στη νέα αυτή συνεδρίαση υπάρχει απαρτία
, αν μετέχουν στη σύνθεση τακτικά ή αναπληρωματικά μέλη που παριστούν τουλάχιστον το ένα τρίτο (1/3) του συνόλου των τακτικών μελών και εν πάση περιπτώσει όχι λιγότερα των 3 μελών, τακτικών ή αναπληρωματικών. 

Λόγω της ιδιαίτερης σύνθεσης της Επιτροπής Πολιτογράφησης, για την οποία ενδέχεται να απαιτείται μετακίνηση από μεγάλες αποστάσεις και με σημαντικό κόστος για τους συμμετέχοντες, επισημαίνεται η ανάγκη διασφάλισης
 ύπαρξης απαρτίας κατά την προγραμματισμένη συνεδρίαση, ώστε να εξαλειφθεί ο κίνδυνος αναβολής της. 

4. ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ

Σύμφωνα  με  το άρθρο 15 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας, «Οι αποφάσεις των συλλογικών οργάνων, αν ο νόμος δεν ορίζει διαφορετικά, λαμβάνονται με την απόλυτη πλειοψηφία των παρόντων μελών.» Επομένως, για τη διαμόρφωση θετικής ή αρνητικής εισήγησης απαιτούνται τουλάχιστον 3 από τις 5 ψήφους. Διακρίνονται οι ακόλουθες περιπτώσεις:

1. Ομόφωνη απόφαση (θετική ή αρνητική): 5/5 μέλη ψηφίζουν το ίδιο.

2. Κατά πλειοψηφία απόφαση (θετική ή αρνητική): 4/5 ή 3/5 μέλη πλειοψηφούν και 1/5 ή 2/5 μέλη αντίστοιχα, μειοψηφούν (ψηφίζουν αντίθετα).
Αν υπάρξει ισοψηφία, υπερισχύει η ψήφος του Προέδρου. Το μέλος που απέχει από την ψηφοφορία ή δίδει λευκή ψήφο θεωρείται απών
. Η ψηφοφορία είναι φανερή και, σε περίπτωση ύπαρξης μειοψηφίας, καταγράφεται αναλυτικά στο πρακτικό η αιτία διαφωνίας των μελών που μειοψηφούν.

5. ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΤΩΝ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ

5.1. Γενικές οδηγίες
Το παρόν εγχειρίδιο απευθύνεται, κυρίως, στον Γραμματέα της Επιτροπής και, δευτερευόντως, στα μέλη και τους εισηγητές των Επιτροπών Πολιτογράφησης, που θα συγκροτηθούν και θα λειτουργήσουν στις Περιφέρειες, βάσει του άρθρου 12 του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας, όπως ισχύει. Περιέχει πληροφορίες και οδηγίες που αφορούν στην ορθή οργάνωση και το συντονισμό των Επιτροπών ανά Περιφέρεια και έχει ως στόχο να χρησιμεύσει ως εργαλείο για την εύρυθμη λειτουργία τους.
Ο προγραμματισμός των συνεδριάσεων γίνεται σε μηνιαία βάση. Πριν από την έναρξη της συνεδρίασης και, εφόσον είναι παρόντα όλα τα μέλη, ορίζονται οι ημερομηνίες συνεδριάσεων (ή συνεδρίασης) του επόμενου μήνα
. Ο αριθμός των συνεδριάσεων εξαρτάται από τον αριθμό των υποθέσεων (φακέλων) που έχουν ελεγχθεί ως προς τις τυπικές προϋποθέσεις από τους εισηγητές και είναι ώριμοι προς εξέταση από την Επιτροπή Πολιτογράφησης. Επομένως, ο Γραμματέας οφείλει να έχει ενημερωθεί για το σύνολο των φακέλων που θα εξεταστούν κατά τον επόμενο μήνα, ώστε να υπολογιστεί ο αριθμός των συνεδριάσεων που απαιτούνται.

Σημείωση: Ώριμοι προς εξέταση από την Επιτροπή Πολιτογράφησης, θεωρούνται μόνο οι φάκελοι που έχουν ελεγχθεί ως προς την πληρότητα των δικαιολογητικών και την συνδρομή των τυπικών προϋποθέσεων, σύμφωνα με τα άρθρα 5 (τυπικές προϋποθέσεις) και 6 (δικαιολογητικά πολιτογράφησης) του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας, όπως ισχύει. Επιπλέον, σύμφωνα με το άρθρο 7 (διαδικασία πολιτογράφησης), για να διαβιβαστεί ο φάκελος στην Επιτροπή απαιτείται:

· Πιστοποιητικό μη απέλασης

· Πιστοποιητικό ποινικού μητρώου δικαστικής χρήσης

· Γνώμη των υπηρεσιών ασφαλείας για τη συνδρομή στο πρόσωπο του αιτούντος λόγων δημόσιας ή εθνικής ασφάλειας
. 

Βάσει των ανωτέρω, ο Γραμματέας,  επικοινωνεί με τους εισηγητές στα κατά τόπους ΤΑΚΑΜ
 που υπάγονται στη χωρική αρμοδιότητα της Περιφέρειας και ενημερώνεται για τον αριθμό των φακέλων που είναι έτοιμοι για εξέταση
 από την Επιτροπή. Για τον ορθό προγραμματισμό, θα πρέπει να ληφθούν υπόψη τα ακόλουθα:

1. Ο οριστικός αριθμός του συνόλου των προς εξέταση φακέλων του επόμενου μήνα, πρέπει να είναι γνωστός κατά την ημερομηνία προγραμματισμού των συνεδριάσεων του επόμενου μήνα.

2. Ενδεικτικά και όπως προκύπτει από την εμπειρία της Επιτροπής του ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ., η αναμενόμενη διάρκεια εξέτασης κάθε φακέλου ανέρχεται σε 20-30 λεπτά, ώστε σε μια συνεδρίαση 8 ωρών, εξετάζονται κατά μέσο όρο 16 φάκελοι. Κατά συνέπεια, θεωρείται ιδανικός ο αριθμός των 10-12 υποθέσεων ανά συνεδρίαση
.

3. Η Επιτροπή Πολιτογράφησης, βάσει των ανωτέρω, δύναται να συνεδριάζει είτε περισσότερες φορές, εξετάζοντας λιγότερους φακέλους κάθε φορά, είτε να συνεδριάζει λιγότερες φορές, εξετάζοντας περισσότερους φακέλους ανά συνεδρίαση
.

4. Επισημαίνεται ότι για κάθε συνεδρίαση ενδέχεται να απαιτείται η μετακίνηση τόσο ορισμένων από τα μέλη της Επιτροπής, όσο και των εισηγητών οι οποίοι συμμετέχουν χωρίς δικαίωμα ψήφου
. Ειδικά για τους εισηγητές, θα πρέπει ο Γραμματέας της Επιτροπής να μεριμνά, στο βαθμό που είναι εφικτό, ώστε το σύνολο των φακέλων για τους οποίους είναι αρμόδιοι και πρόκειται να εξεταστούν στις συνεδριάσεις του επόμενου μήνα, να εξετάζεται στην ίδια συνεδρίαση, ώστε να αποφεύγονται περιττές μετακινήσεις. Εξάλλου, προτείνεται ο προγραμματισμός των συνεδριάσεων σε συνεχόμενες ημερομηνίες, λ.χ. την 16/10/2010 και την 17/10/2010, ώστε να αποφεύγονται άσκοπες μετακινήσεις των μελών της Επιτροπής εντός του ιδίου μήνα. 

Κατά τον προγραμματισμό χρήσιμο είναι να ακολουθούνται οι εξής γενικές οδηγίες
:

1. Για να συνεδριάσει η Επιτροπή θα πρέπει να συγκεντρώνεται ένας ελάχιστος αριθμός φακέλων προς εξέταση, όπως αυτός προκύπτει από τον προγραμματισμό. Η Επιτροπή γενικά, δεν θα συνεδριάζει, για να εξετάσει λιγότερους από 8 φακέλους.

2. Από την άλλη, ένας φάκελος ο οποίος είναι έτοιμος για συνέντευξη, δεν πρέπει να μένει σε αναμονή για διάστημα μεγαλύτερο των 2 μηνών. Επισημαίνεται, σε κάθε περίπτωση, ότι σύμφωνα με το αρ. 31 παρ. 1 εδ. Α του ΚΕΙ, υπάρχει συνολικά προθεσμία 6 μηνών από την κατάθεση της αίτησης (εφόσον είναι πλήρης ως προς τα δικαιολογητικά που οφείλει να προσκομίσει ο ενδιαφερόμενος) έως την κλήση του σε συνέντευξη από την Επιτροπή.

Πρακτικά αυτό σημαίνει ότι αν π.χ. σε μια Περιφέρεια προκύψει από τον προγραμματισμό, ότι ο συνολικός αριθμός των προς εξέταση φακέλων είναι μικρότερος του 8 (<8, έστω 2), η Επιτροπή δεν θα συνεδριάσει τον επόμενο μήνα. Οι 2 αυτοί φάκελοι θα προστεθούν στο σύνολο των φακέλων που θα προκύψουν από τον νέο προγραμματισμό του επόμενου μήνα και θα εξεταστούν στην επόμενη συνεδρίαση. Από την άλλη, αν επί 2 μήνες το σύνολο των φακέλων δεν ξεπεράσει τους 8, η Επιτροπή συνεδριάζει υποχρεωτικά, για να εξετάσει έστω και 1 μόνο φάκελο, αφού αυτός βρίσκεται 2 μήνες σε αναμονή. Παράδειγμα του προγραμματισμού και της οργάνωσης των συνεδριάσεων σύμφωνα με τα ανωτέρω, παρουσιάζεται στον πίνακα που ακολουθεί:

ΠΙΝΑΚΑΣ 1 : Προγραμματισμός συνεδριάσεων βάσει αριθμού ώριμων φακέλων
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	1
	Η ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΕΝ ΣΥΝΕΔΡΙΑΖΕΙ*

(1 φάκελος <8)
	1
	1
	Η ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΕΝ ΣΥΝΕΔΡΙΑΖΕΙ*

(1 φάκελος <8)

	ΣΕΠΤΕΜΒΡΙΟΣ
	8
	9
	Η ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΣΥΝΕΔΡΙΑΖΕΙ*

(9 φάκελοι >8)
	0
	1
	Η ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΕΝ ΣΥΝΕΔΡΙΑΖΕΙ*

(δεν έχουν παρέλθει 2 μήνες)

	ΟΚΤΩΒΡΙΟΣ
	11
	11
	ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ (εξετάζονται 11 φάκελοι)
	0
	1
	ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ (εξετάζεται 1 φάκελος)

	ΝΟΕΜΒΡΙΟΣ
	4
	4
	Η ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΕΝ ΣΥΝΕΔΡΙΑΖΕΙ*

(4 φάκελοι <8)

	9
	9
	ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ (εξετάζονται 9 φάκελοι)

	ΔΕΚΕΜΒΡΙΟΣ
	6
	10
	ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ (εξετάζονται 10 φάκελοι)
	3
	3
	Η ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΔΕΝ ΣΥΝΕΔΡΙΑΖΕΙ*

(3 φάκελοι <8)


* ο αριθμός που εμφανίζεται στο συγκεκριμένο πεδίο προκύπτει από τη διαδικασία προγραμματισμού του προηγούμενου μήνα (λ.χ. ο αριθμός 8 για το μήνα Σεπτέμβριο έχει προκύψει από τη διαδικασία προγραμματισμού που έχει ολοκληρωθεί τον Αύγουστο). 
** εφόσον δεν υπερβαίνει την συνολική προθεσμία των 6 μηνών από την υποβολή της αίτησης (αρ. 31, παρ. 1 εδ. α’ Ν.3838/2010)

Αφού οριστικοποιηθεί, ο αριθμός των φακέλων, ο Πρόεδρος, σε συνεννόηση με τα μέλη και τον Γραμματέα, σύμφωνα με τα όσα έχουν αναφερθεί, καθορίζει τις ημέρες, τις ώρες και τον τόπο της συνεδρίασης και καλεί όλα τα τακτικά και αναπληρωματικά μέλη με ενιαία πρόσκληση
 (βλ. Παράρτημα: Πρότυπο 14.3 Πρόσκλησης Μελών Επιτροπής για συνεδριάσεις). Επισημαίνεται ότι η πρόσκληση των μελών μπορεί να ανακοινώνεται στα μέλη και με τα σύγχρονα μέσα επικοινωνίας, όπως η τηλεομοιοτυπία (φαξ) ή μέσω ηλεκτρονικού μηνύματος (e-mail), ώστε να επιτευχθεί η εύρυθμη λειτουργία του συλλογικού οργάνου. Είναι σαφές ότι αν ο καθορισμός συνεδριάσεων γίνεται τη στιγμή που όλοι είναι παρόντες, η επικοινωνία έχει μορφή τυπικής ενημέρωσης και υπενθύμισης, ωστόσο δεν πρέπει να παραλείπεται.
 Στη συνέχεια, σύμφωνα με τις καθορισμένες ημερομηνίες συνεδριάσεων, ο Γραμματέας καταρτίζει το μηνιαίο πρόγραμμα, βάσει του οποίου γίνεται συγκεκριμένη κατανομή των φακέλων ανά συνεδρίαση και ώρα. Για την μέθοδο που ακολουθείται παρουσιάζεται ενδεικτικό παράδειγμα:

5.2. Παράδειγμα προγραμματισμού

Έστω ότι υπάρχουν τα ακόλουθα δεδομένα, για μια Περιφέρεια με 3 ΤΑΚΑΜ, σε καθένα από τα οποία απασχολούνται 3 εισηγητές:

ΠΙΝΑΚΑΣ 2 : Κατανομή φακέλων προς συνέντευξη ανά ΤΑΚΑΜ και εισηγητή

	ΥΠΗΡΕΣΙΑ
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 1 (ΦΑΚΕΛΟΙ)
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 2 (ΦΑΚΕΛΟΙ)
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 3 (ΦΑΚΕΛΟΙ)
	ΣΥΝΟΛΟ ΦΑΚΕΛΩΝ ΤΑΚΑΜ

	ΤΑΚΑΜ ΝΟΜΟΥ 1
	3
	5
	2
	10

	ΤΑΚΑΜ ΝΟΜΟΥ 2
	0
	2
	4
	6

	ΤΑΚΑΜ ΝΟΜΟΥ 3
	8
	4
	2
	14

	
	
	
	ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ
	30


Ο Γραμματέας έχει ενημερωθεί από τους εισηγητές για τον αριθμό των φακέλων και στη συνέχεια έχει ενημερώσει τον Πρόεδρο και τα μέλη. Η Επιτροπή αποφασίζει να εξετάσει τους 30 φακέλους σε 3 συνεδριάσεις. Οι 30 φάκελοι κατανέμονται στις 3 ημερομηνίες (10 ανά συνεδρίαση) και στις αντίστοιχες ώρες (βάσει της εκτίμησης ότι κάθε συνέντευξη διαρκεί 20- 30 λεπτά). Το μηνιαίο πρόγραμμα καταρτίζεται ως ακολούθως:

[image: image8.png]


Σημείωση: Ο Γραμματέας μεριμνά, ώστε οι φάκελοι κάθε εισηγητή να εξετάζονται στην ίδια συνεδρίαση, όπως έχει ήδη αναφερθεί.

Μετά την κατάρτιση του μηνιαίου προγράμματος, ο Γραμματέας ενημερώνει τους εισηγητές, για τις ημερομηνίες και ώρες των συνεδριάσεων και αποστέλλει σε κάθε εισηγητή (ηλεκτρονικά ή με fax) τον ακόλουθο πίνακα
 :

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 2: ΠΙΝΑΚΑΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΕΙΣΗΓΗΤΗ

ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΟΛΙΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ   (ΗΠΕΙΡΟΥ)

ΠΕΜΠΤΗ 16/9/2010

	Α/Α*
	ΕΠΩΝΥΜΟ-ΚΥΡΙΟ ΟΝΟΜΑ**
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΦΑΚΕΛΟΥ**
	ΩΡΑ***
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ***
	ΥΠΗΡΕΣΙΑ***
	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ**

	1
	
	
	9:30
	ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΣ
	ΤΑΚΑΜ 1
	(διατάξεις)

	2
	
	
	10:00
	ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΣ
	ΤΑΚΑΜ 1
	(διατάξεις)

	3
	
	
	10:30
	ΠΑΠΑΔΟΠΟΥΛΟΣ
	ΤΑΚΑΜ 1
	(διατάξεις)


*Στον πίνακα υπάρχουν τόσες θέσεις όσοι και οι φάκελοι που έχουν προγραμματιστεί για κάθε εισηγητή.

**Τα πεδία αυτά συμπληρώνονται από τον εισηγητή.

*** Τα πεδία αυτά συμπληρώνονται από τον Γραμματέα πριν την αποστολή του πίνακα.

Η αποστολή του ανωτέρω πίνακα  από τον Γραμματέα γίνεται αμέσως μετά τον ορισμό των ημερομηνιών συνεδριάσεων (την επόμενη ημέρα), ώστε να υπάρχει χρόνος να αποσταλούν οι προσκλήσεις από τους εισηγητές προς τους ενδιαφερόμενους. Για μια Περιφέρεια με 3 ΤΑΚΑΜ, σε καθένα από τα οποία απασχολούνται 3 εισηγητές, ο Γραμματέας αποστέλλει 9 (3x3) πίνακες αντίστοιχα.

5.3. Ενέργειες εισηγητή

Ο εισηγητής, αφού λάβει τον πίνακα προγραμματισμού, προβαίνει στις ακόλουθες ενέργειες:

· Συμπληρώνει τον αντίστοιχο πίνακα και τον αποστέλλει (ηλεκτρονικά ή με fax) στον Γραμματέα.

· Συντάσσει και στέλνει τις προσκλήσεις προς τους υποψηφίους αλλοδαπούς με απόδειξη (βλ.  Παράρτημα: 14.2 Πρότυπο Πρόσκλησης αλλοδαπού σε συνέντευξη), στις οποίες αναγράφεται, η ημερομηνία, ο τόπος και η ώρα της συνέντευξης
, όπως προκύπτει από τον ανωτέρω πίνακα προγραμματισμού. Συστήνεται, ο εισηγητής να ενημερώνει και τηλεφωνικά τους υποψήφιους για την ημερομηνία και την ώρα της συνέντευξης
. Η πρόσκληση πρέπει να αποστέλλεται τουλάχιστον ένα μήνα πριν την διεξαγωγή της συνέντευξης.  Συνημμένα με την πρόσκληση αποστέλλεται και η υπεύθυνη δήλωση περί πλήρωσης των ουσιαστικών προϋποθέσεων (βλ.  Παράρτημα: 14.7 Πρότυπο υπεύθυνης δήλωσης υποψηφίου).
· Συντάσσει ενημερωτικό σημείωμα με όλες τις διαθέσιμες πληροφορίες του υποψήφιου για συνέντευξη (βλ. Παράρτημα, 14.4 Πρότυπο Ενημερωτικού σημειώματος) καθώς και το ενημερωτικό τυπικών προϋποθέσεων. Υπογραμμίζεται ότι το τα ανωτέρω ενημερωτικά σημειώματα διαβιβάζονται στο ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ. ενυπόγραφα από τον αρμόδιο εισηγητή και απευθύνονται στον Υφυπουργό Εσωτερικών, Αποκέντρωσης & Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης. 

Σημειώνεται ότι για τη διευκόλυνση του προγραμματισμού και την ομαλή ροή της εργασίας, οι ανωτέρω πίνακες θα πρέπει να αποστέλλονται συμπληρωμένοι στον Γραμματέα, το συντομότερο δυνατόν και το αργότερο 4-5 μέρες, πριν την ημερομηνία της συνέντευξης (στο φάκελο πρέπει να εμπεριέχεται η πρόσκληση για συνέντευξη, καθώς και το ενημερωτικό σημείωμα). Μετά την διεκπεραίωση της πρόσκλησης (πρωτόκολλο και αποστολή), ολόκληρος ο φάκελος, μαζί με το ενημερωτικό, διαβιβάζεται στον Γραμματέα της Επιτροπής Πολιτογράφησης.

5.4. Επόμενες ενέργειες Γραμματέα

Ο Γραμματέας, ταξινομεί τους φακέλους ανά ημερομηνία συνέντευξης
 και ώρα, σύμφωνα με το μηνιαίο πρόγραμμα. Παράλληλα, επικοινωνεί τηλεφωνικά με όλους όσους πρόκειται να συμμετάσχουν στην συνεδρίαση (Πρόεδρο, μέλη, εισηγητές), για να επιβεβαιώσει την παρουσία τους
. Σημειώνεται ότι είναι ιδιαίτερα σημαντικό τα μέλη να είναι συνεπή και ακριβή σε ότι αφορά την παρουσία τους στην Επιτροπή, καθώς, τυχόν αναβολή της συνεδρίασης λόγω έλλειψης απαρτίας, συνεπάγεται μεγάλο και άνευ λόγου κόστος τόσο για τους υποψηφίους όσο και τα υπόλοιπα μέλη τα οποία απαιτείται να μετακινηθούν, ώστε να είναι παρόντα στην συνεδρίαση.

Σε περίπτωση που κάποιο μέλος αδυνατεί να παρουσιαστεί στην Επιτροπή, θα πρέπει να ενημερώνει άμεσα, τόσο τον Γραμματέα, όσο και το μέλος που τον/ την αναπληρώνει. Επιπροσθέτως, ο Γραμματέας οφείλει να επικοινωνεί με το αναπληρωματικό μέλος, ώστε να επιβεβαιώσει την παρουσία του στην προγραμματισμένη συνεδρίαση.

Προσοχή: Σε περίπτωση που διαπιστωθεί ότι πρόκειται να υπάρξει έλλειψη απαρτίας (αν π.χ. 3 τακτικά μέλη δηλώσουν εγκαίρως ότι αδυνατούν να παρουσιαστούν), η συνεδρίαση αναβάλλεται και ορίζεται νέα ημερομηνία. Ο Γραμματέας ενημερώνει τα μέλη και τους εισηγητές για την αναβολή και την νέα ημερομηνία. Οι εισηγητές ενημερώνουν, αντίστοιχα, τους υποψηφίους τόσο για την αναβολή όσο και για την νέα ημερομηνία. Η επικοινωνία σε αυτή την περίπτωση κρίνεται σκόπιμο να γίνεται τόσο τηλεφωνικά όσο και γραπτώς. 

Στη συνέχεια και τουλάχιστον 2 ημέρες πριν την διεξαγωγή κάθε συνεδρίασης, ο Γραμματέας καταρτίζει την ατζέντα, στην οποία αναγράφονται αναλυτικά οι φάκελοι που έχουν προγραμματιστεί, για να εξεταστούν στη συνέντευξη, ενώ υπάρχουν πεδία, για να συμπληρωθεί η εισήγηση και να υπογράψουν ο Πρόεδρος και τα μέλη. Τα στοιχεία των φακέλων (ονοματεπώνυμα, αριθμός πρωτοκόλλου φακέλου και κατηγορία), λαμβάνονται από τους πίνακες προγραμματισμού (βλ. υπόδειγμα 2) που έχουν στείλει συμπληρωμένους οι εισηγητές. 

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 3:ΑΤΖΕΝΤΑ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗΣ

ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΟΛΙΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ

ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗ 21ης  ΣΕΠΤΕΜΒΡΙΟΥ 2010

	Α/Α
	ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ*
	ΑΡΙΘΜΟΣ ΦΑΚΕΛΟΥ*
	ΩΡΑ*
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ/ΤΑΚΑΜ*
	ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ*
	ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ**
	ΕΙΣΗΓΗΣΗ ***
	Ο/Η ΠΡΟΕΔΡΟΣ****
	TA ΜΕΛΗ****

	1
	ΟΝΟΜ/ΝΥΜΟ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ
	11111
	9:30
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 1
	Ν.3838-ΧΩΡΑ
	ΓΛΩΣΣΑ:….

ΕΝΤΑΞΗ:…

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ:….
	
	
	
	
	
	

	2
	ΟΝΟΜ/ΝΥΜΟ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ
	22222
	10:00
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 1
	Ν.3838-ΧΩΡΑ
	ΓΛΏΣΣΑ:….

ΕΝΤΑΞΗ:…

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ:….
	
	
	
	
	
	

	    3
	ΟΝΟΜ/ΝΥΜΟ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ
	33333
	10:30
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 1
	Ν.3838-ΧΩΡΑ
	ΓΛΩΣΣΑ:….

ΕΝΤΑΞΗ:…

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ:….
	
	
	
	
	
	

	4 


	ΟΝΟΜ/ΝΥΜΟ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ
	44444
	11:00
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 2
	Ν.3838-ΧΩΡΑ
	ΓΛΏΣΣΑ:….

ΕΝΤΑΞΗ:…

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ:….
	
	
	
	
	
	

	5


	ΟΝΟΜ/ΝΥΜΟ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ
	55555
	11:30
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 2
	Ν.3838-ΧΩΡΑ
	ΓΛΏΣΣΑ:….

ΕΝΤΑΞΗ:…

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ:….
	
	
	
	
	
	

	6
	ΟΝΟΜ/ΝΥΜΟ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ
	66666
	12:00
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 2
	Ν.3838-ΧΩΡΑ
	ΓΛΩΣΣΑ:….

ΕΝΤΑΞΗ:…

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ:….
	
	
	
	
	
	

	7


	ΟΝΟΜ/ΝΥΜΟ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ
	77777
	12:30
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 2
	Ν.3838-ΧΩΡΑ
	ΓΛΩΣΣΑ:….

ΕΝΤΑΞΗ:…

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ:….
	
	
	
	
	
	

	8


	ΟΝΟΜ/ΝΥΜΟ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ
	88888
	13:00
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ 2
	Ν.3838-ΧΩΡΑ
	ΓΛΩΣΣΑ:….

ΕΝΤΑΞΗ:…

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ:….
	
	
	
	
	
	

	9
	ΟΝΟΜ/ΝΥΜΟ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ
	99999
	13:30
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ  3
	Ν.3838-ΧΩΡΑ
	ΓΛΩΣΣΑ:….

ΕΝΤΑΞΗ:…

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ:….
	
	
	
	
	
	

	10


	ΟΝΟΜ/ΝΥΜΟ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ
	11112
	14:00
	ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ  3
	Ν.3838-ΧΩΡΑ
	ΓΛΩΣΣΑ:….

ΕΝΤΑΞΗ:…

ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ:….
	
	
	
	
	
	


*Συμπληρώνονται από τον Γραμματέα πριν την συνεδρίαση.

**Συμπληρώνεται μετά την συνέντευξη κάθε υποψηφίου (Α, Β ,Γ, Δ, σύμφωνα με την μέθοδο αξιολόγησης, βλ. Παράρτημα εγκυκλίου 13).

***Συμπληρώνεται μετά τη συνέντευξη κάθε υποψηφίου (ΘΕΤΙΚΗ/ΑΡΝΗΤΙΚΗ, ΚΑΤΑ ΠΛΕΙΟΨΗΦΙΑ ΘΕΤΙΚΗ/ΑΡΝΗΤΙΚΗ, ΑΠΩΝ).

****Υπογράφεται στο τέλος της συνεδρίασης από τον Πρόεδρο και τα μέλη της Επιτροπής.
Παράλληλα με την κατάρτιση της ατζέντας, ο Γραμματέας παίρνει το αντίστοιχο ενημερωτικό από κάθε φάκελο και το αριθμεί
 σύμφωνα με την αύξουσα σειρά που εμφανίζεται στην πρώτη στήλη της ατζέντας.  Ακολούθως:

· Το πακέτο με τα αριθμημένα ενημερωτικά παράγεται σε 6 αντίτυπα (1 για τον Γραμματέα και από 1 για κάθε μέλος της Επιτροπής).

· Αντίστοιχα δημιουργούνται 2 αντίτυπα της ατζέντας:

i. για τον Γραμματέα (ως πρόχειρο)

ii. για την Επιτροπή (επίσημο, στο οποίο θα υπογράψουν όλα τα μέλη).

· Επιπλέον, τυπώνει, εφόσον του ζητηθεί, αντίτυπα της φόρμας αξιολόγησης για τα μέλη της Επιτροπής (βλ. Παράρτημα, 14.5 Πρότυπο Φόρμας αξιολόγησης)
.

Μετά την παραγωγή των αντιτύπων, τα ενημερωτικά σημειώματα τοποθετούνται ξανά στους φακέλους.

6. ΔΙΕΞΑΓΩΓΗ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗΣ

6.1.Πριν την έναρξη της συνεδρίασης

Πριν την έναρξη της συνεδρίασης, ο Γραμματέας θα πρέπει να έχει στην κατοχή του:

1. Όλους τους πίνακες προγραμματισμού των εισηγητών που συμμετέχουν στην συγκεκριμένη συνεδρίαση συμπληρωμένους με τα απαραίτητα στοιχεία.

2. Όλους τους φακέλους που πρόκειται να περάσουν από συνέντευξη τη συγκεκριμένη ημερομηνία με συμπληρωμένα τα ενημερωτικά και ταξινομημένους με την σειρά (κατά τον Α/Α που υπάρχει στην ατζέντα), ώστε να είναι διαθέσιμοι ανά πάσα στιγμή.

3. Τα πακέτα των αριθμημένων ενημερωτικών (6 αντίτυπα)

4. Τα αντίτυπα της ατζέντας συνεδρίασης (2 αντίτυπα)

5. Τις βοηθητικές φόρμες αξιολόγησης (προαιρετικά, όσες χρειάζονται)

Ο Γραμματέας μεταφέρει τους φακέλους και τα ανωτέρω έγγραφα στην αίθουσα συνεδρίασης. Στη συνέχεια, μοιράζει τα πακέτα των ενημερωτικών και τις φόρμες αξιολόγησης (αν ζητηθούν) στα μέλη της Επιτροπής και ορίζεται ένα μέλος, το οποίο θα συμπληρώνει την εισήγηση και την αξιολόγηση στην επίσημη ατζέντα.

Πριν εισέλθει ο πρώτος υποψήφιος, καθορίζονται οι συνεδριάσεις του επόμενου μήνα, σύμφωνα με τα όσα έχουν ήδη αναφερθεί. Επιπλέον, τακτοποιείται οποιαδήποτε άλλη εκκρεμότητα (υπογραφές προηγούμενων πρακτικών, διορθώσεις ή διευκρινίσεις κλπ).

6.2.Κατά τη διάρκεια της συνεδρίασης

Κάθε υποψήφιος, πριν εισέλθει στην αίθουσα, με μέριμνα του εισηγητή ή του Γραμματέα
, καταθέτει όσα δικαιολογητικά έχει προσκομίσει προς τεκμηρίωση της συνδρομής των ουσιαστικών προϋποθέσεων, τα οποία καταγράφονται στην σχετική υπεύθυνη δήλωση (βλ. Παράρτημα, 14.7 Πρότυπο υπεύθυνης δήλωσης υποψηφίου) και παραλαμβάνονται, ώστε να είναι διαθέσιμα από όλα τα μέλη και τον Πρόεδρο της Επιτροπής κατά την διάρκεια της συνέντευξης.

Ο εισηγητής, πριν ξεκινήσει η συνέντευξη, ενημερώνει την Επιτροπή για τα δικαιολογητικά που κατέθεσε ο υποψήφιος, αλλά και για οποιαδήποτε άλλη πληροφορία τον αφορά και κρίνει ότι είναι σημαντική. Οι υποψήφιοι καλούνται με την σειρά, όπως αυτή αναγράφεται στην ατζέντα της συνεδρίασης. Υπογραμμίζεται ότι στην προαναφερθείσα υπεύθυνη δήλωση ο εισηγητής καλείται να εντοπίσει αν ο αιτών έχει συναινέσει στην επεξεργασία προσωπικών του δεδομένων καθώς και στην απομαγνητοφώνηση της συνεδρίασης. 

Κατά την διάρκεια της συνέντευξης, ο Γραμματέας τηρεί πρακτικά στο αντίστοιχο ενημερωτικό σημείωμα από το αντίτυπό του, σημειώνοντας, τόσο τις ερωτήσεις όσο και τις απαντήσεις. Για την ακριβέστερη και πιο αναλυτική καταγραφή στο πρακτικό της συνέντευξης, παρέχεται η δυνατότητα απομαγνητοφώνησης
 της διαδικασίας
 με αποκλειστικό νόμιμο σκοπό τη σύνταξη πρακτικού και μόνο υπό τον όρο της περιορισμένης χρονικής τήρησης του σχετικού αρχείου. Σε κάθε περίπτωση, μετά την συγγραφή του επίσημου πρακτικού τα σχετικά αρχεία καταστρέφονται. Επιπλέον, σημειώνεται ότι δεν επιτρέπεται καμία άλλη επεξεργασία των αρχείων, πλην της συγγραφής του πρακτικού
.

Στο τέλος της συνέντευξης κάθε υποψηφίου, η Επιτροπή αξιολογεί τον υποψήφιο σύμφωνα με τα όσα προβλέπονται στο παράρτημα της εγκυκλίου 13 για την μέθοδο και κλίμακα αξιολόγησης και αποφασίζει θετικά ή αρνητικά (ή κατά πλειοψηφία θετικά/ αρνητικά) Η αξιολόγηση και η εισήγηση συμπληρώνεται στο αντίστοιχο πεδίο της ατζέντας. Ο Γραμματέας συμπληρώνει αντίστοιχα την εισήγηση στο αντίτυπο της ατζέντας που κατέχει.

Σημειώνεται ότι η αξιολόγηση αποτελεί βοηθητικό εργαλείο. Κρίσιμο πεδίο είναι η εισήγηση. Επομένως, η συμφωνία ή διαφωνία των μελών αφορά στην ουσία  την εισήγηση και όχι  την επί μέρους αξιολόγηση, εφόσον αυτή δεν μεταβάλλει την τελική εισήγηση. Συνεπώς, στο πεδίο αξιολόγηση της ατζέντας, συμπληρώνεται μια μόνο βαθμολογία (η επικρατούσα) και όχι η αξιολόγηση κάθε μέλους ξεχωριστά. Η αιτία της διαφωνίας, αν υπάρχει, καταγράφεται και εξειδικεύεται στην επίσημη εισήγηση και όχι στο έντυπο της ατζέντας. Ωστόσο, ο Γραμματέας σημειώνει στο πρόχειρο πρακτικό ακριβώς τους λόγους διαφωνίας του μέλους της Επιτροπής.

6.3. Μετά τη λήξη της συνεδρίασης

Στο τέλος της συνεδρίασης, όλα τα μέλη της Επιτροπής υπογράφουν την ατζέντα με τις εισηγήσεις που έχουν συμπληρωθεί. Ο Γραμματέας κρατάει :

1. το αντίτυπο των ενημερωτικών, στο οποίο έχει τηρήσει πρόχειρα πρακτικά,

2. την ατζέντα, στην οποία έχει σημειώσει πρόχειρα τις εισηγήσεις.

3. την ατζέντα με τις επίσημες εισηγήσεις και τις υπογραφές,

4. τους φακέλους οι οποίοι υποβλήθηκαν σε συνέντευξη, μαζί με τα δικαιολογητικά που προσκόμισαν οι υποψήφιοι και 

5. το μαγνητοφωνημένο αρχείο της συνεδρίασης.

Σε περίπτωση απουσίας κάποιου προσκεκλημένου ο φάκελος παραδίδεται την ίδια μέρα απ’ ευθείας στον εισηγητή. Ο εισηγητής οφείλει να έλθει σε επικοινωνία με τον υποψήφιο που απουσίασε και να τον ενημερώσει για το δικαίωμα που έχει να προσκομίσει δικαιολογητικά για τους λόγους της απουσίας του. 

7. ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ ΚΑΙ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ 

Συνοπτικά, το μηνιαίο πρόγραμμα λειτουργίας της Επιτροπής Πολιτογράφησης και των αντίστοιχων ενεργειών του Γραμματέα διαμορφώνεται ως εξής: (έστω ότι έχουν προγραμματιστεί 3 συνεδριάσεις για τον συγκεκριμένο μήνα στις 9, 19 και 26):

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 4: ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ

ΜΗΝΑΣ: ΙΟΥΛΙΟΣ

	ΔΕΥΤΕΡΑ
	ΤΡΙΤΗ 
	ΤΕΤΑΡΤΗ
	ΠΕΜΠΤΗ 
	ΠΑΡΑΣΚΕΥΗ 
	ΣΑΒ.
	ΚΥΡ/ΚΗ

	Έχουν ήδη οριστεί ημερομηνίες, έχει καταρτιστεί το μηνιαίο πρόγραμμα Ιουλίου και έχουν αποσταλεί οι πίνακες προγραμματισμού στους εισηγητές
	1.


	2
	3
	4

	5
	6.

Λήξη προθεσμίας παράδοσης πίνακα προγραμματισμού για εισηγητές που συμμετέχουν στην 1η συνεδρίαση


	7.

Αντζέντα –προετοιμασία 1ης συν/σης
	8
	9.

1η συν/ση

Ορισμός ημερ. Συν/σεων επόμενου μήνα
	10
	11

	12.

Κατάρτιση προγράμματος επόμενου μήνα & διανομή αντίστοιχου πίνακα προγραμματισμού σε κάθε εισηγητή
	13.

Οι εισηγητές αρχίζουν να στέλνουν προσκλήσεις

επόμενου μήνα
	14.

Λήξη προθεσμίας παράδοσης πίνακα για εισηγητές που συμμετέχουν στην 2η συνεδρίαση


	15.

Αντζέντα –προετοιμασία 2ης συν/σης
	16
	17
	18

	19.

2η συν/ση
	20
	21.

 Λήξη προθεσμίας παράδοσης πίνακα για εισηγητές που συμμετέχουν στην 3η συνεδρίαση


	22.

Αντζέντα –προετοιμασία 3ης συν/σης
	23
	24
	25

	26.

3η συν/ση
	27
	28.


	29
	30.


	
	


Σημείωση: παράλληλα με τις υπόλοιπες ενέργειες ο Γραμματέας καθ’ όλη τη διάρκεια του μήνα καταγράφει τα επίσημα πρακτικά.

8. ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ-ΕΙΣΗΓΗΣΗΣ

8.1. Επίσημο πρακτικό- εισήγηση

Για κάθε συνεδρίαση της Επιτροπής Πολιτογράφησης συντάσσεται επίσημο αναλυτικό πρακτικό. Για την συγγραφή των πρακτικών ισχύουν τα ακόλουθα, σύμφωνα με το άρθρο 15 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας:

1. Για τις συνεδριάσεις του συλλογικού οργάνου συντάσσεται πρακτικό, στο οποίο μνημονεύονται, ιδίως, τα ονόματα και η ιδιότητα των παριστάμενων μελών, ο τόπος και ο χρόνος της συνεδρίασης, τα θέματα που συζητήθηκαν με συνοπτική, αλλά περιεκτική αναφορά στο περιεχόμενό τους, η μορφή και τα αποτελέσματα της ψηφοφορίας και οι αποφάσεις που λήφθηκαν.

2. Στο πρακτικό καταχωρίζονται οι γνώμες των μελών που μειοψήφησαν, σε περίπτωση δε φανερής ψηφοφορίας και τα ονόματα τούτων.

3. Το πρακτικό συντάσσεται από το Γραμματέα και επικυρώνεται από τον Πρόεδρο.

Σύμφωνα με τα  ανωτέρω, ο Γραμματέας της Επιτροπής καταγράφει τα επίσημα πρακτικά κάθε συνεδρίασης. Στο πρακτικό το οποίο έχει αύξοντα αριθμό
, από την αρχή κάθε έτους, αναφέρονται:

1. η ημερομηνία , ο τόπος και οι ώρες  (ώρα έναρξης και λήξης) της συνεδρίασης.

2. τα μέλη της Επιτροπής που συμμετείχαν και η ιδιότητά τους

3. οι διατάξεις των νόμων για τη συγκρότηση της Επιτροπής (άρθρο 12 του ΚΕΙ, όπως ισχύει, απόφαση συγκρότησης)

4. οι εισηγητές που συμμετείχαν στην συνεδρίαση (τα ονόματα των συμμετεχόντων εισηγητών )

5. το ονοματεπώνυμο του Γραμματέα και η ιδιότητά του.

Στη συνέχεια καταγράφεται το επίσημο πρακτικό για κάθε φάκελο, με αύξοντα αριθμό, σύμφωνα με το σχετικό υπόδειγμα (βλ. Παράρτημα, 14.6 Πρότυπο πρακτικού). Τα στοιχεία αντλούνται από το φάκελο, το ενημερωτικό και τα πρόχειρα πρακτικά (σημειώσεις) που έχει κρατήσει ο Γραμματέας κατά τη διάρκεια της συνέντευξης. Για την αναλυτική καταγραφή χρησιμοποιείται η απομαγνητοφωνημένη συνέντευξη, εφόσον υπάρχει τέτοια δυνατότητα.

Ο Γραμματέας, καταγράφει αναλυτικά τα ερωτήματα και τις δοθείσες απαντήσεις, ακολουθώντας το πρότυπο της δομής της συνέντευξης, όπως προβλέπεται στην σχετική εγκύκλιο (υπ. Αρ. 13). Επομένως, το επίσημο πρακτικό έχει την ακόλουθη μορφή: 

[image: image9.png]



Αφού ολοκληρωθεί η καταγραφή των ερωτήσεων και των σχετικών απαντήσεων
, καθώς και η καταγραφή των δικαιολογητικών που τυχόν έχει προσκομίσει ο υποψήφιος, ακολουθεί η αξιολόγηση και εισήγηση της Επιτροπής. Στην εισήγηση η Επιτροπή παρουσιάζει αναλυτικά και τεκμηριωμένα την θέση της για αποδοχή ή όχι του αιτήματος, δεδομένου του άρθρου 8 παρ. 2 του Ν.3838/2010 που απαιτεί αιτιολόγηση της απόφασης πολιτογράφησης: 
Σημειώνεται, ότι, σε περίπτωση κατά πλειοψηφία θετικής ή αρνητικής απόφασης, καταγράφεται αναλυτικά ποιο μέλος διαφώνησε καθώς και η αιτία της διαφωνίας. Για παράδειγμα, σε μια κατά πλειοψηφία θετική απόφαση, στην οποία κάποιο μέλος θεωρεί, σε αντίθεση με την πλειοψηφία, ότι δεν συντρέχει η προϋπόθεση της ένταξης στην οικονομική και κοινωνική ζωή, η τελευταία παράγραφος
 διαμορφώνεται ως εξής:

Η Επιτροπή εισηγείται ΚΑΤΑ ΠΛΕΙΟΨΗΦΙΑ ΘΕΤΙΚΑ για την πολιτογράφησή του. Ο/η ……….(όνομα- επώνυμο μέλους ή μελών),  ο οποίος μειοψήφησε, εισηγήθηκε αρνητικά, με την αιτιολογία, ότι όπως προέκυψε από τις απαντήσεις, ο …….(όνομ/νυμο υποψηφίου) δεν συμμετέχει σε καμία κοινωνική δραστηριότητα και οι γνώσεις του σχετικά με την ελληνική σύγχρονη πραγματικότητα είναι ελλιπείς, σε βαθμό που να θεωρείται ότι δεν έχει ενταχθεί επαρκώς στην κοινωνική ζωή
.
Υπογραμμίζεται ότι στην εισήγηση καταγράφονται σε ξεχωριστή παράγραφο, αν υπάρχουν, κρίσεις και πραγματικά περιστατικά που αφορούν ζητήματα δημόσιας ή εθνικής ασφάλειας. Επιπλέον, σημειώνεται ότι η τεκμηρίωση της γνώμης της Επιτροπής μπορεί να στηρίζεται:

· στο πρακτικό που έχει συνταχθεί για τον υποψήφιο,

· στα δικαιολογητικά που έχει προσκομίσει για να ενισχύσει την θέση του,

· στα λοιπά στοιχεία του φακέλου, όπως αίτηση, πιστοποιητικά, δικαιολογητικά, αντίγραφο ποινικού μητρώου, γνώμη  υπηρεσιών ασφαλείας (αν υπάρχει) κτλ.

Η συγγραφή του επίσημου πρακτικού συνεχίζεται για καθέναν από τους υπόλοιπους υποψήφιους, με την αντίστοιχη εισήγηση, έως τον τελευταίο υποψήφιο. Στην τελευταία σελίδα του πρακτικού αναφέρονται οι υποψήφιοι που τυχόν απουσίασαν, παρότι είχαν νομίμως προσκληθεί, η ώρα λήξης της συνεδρίασης και προβλέπεται χώρος για τις υπογραφές των συμμετεχόντων. Σύμφωνα με τα ανωτέρω, η τελευταία σελίδα του επίσημου πρακτικού διαμορφώνεται ως εξής:

Το επίσημο πρακτικό, μονογράφεται σε όλες τις σελίδες από τον Πρόεδρο και τα μέλη της Επιτροπής και υπογράφεται στην τελευταία σελίδα από τον Πρόεδρο τα μέλη και τον Γραμματέα. Για λόγους εύρυθμης ροής της εργασίας του Γραμματέα, συστήνεται το επίσημο πρακτικό να έχει συνταχθεί πριν τη διεξαγωγή της επόμενης συνεδρίασης, ώστε να είναι διαθέσιμο, για να υπογραφεί από όλους τους συμμετέχοντες που θα έχουν συγκεντρωθεί στην έδρα της Περιφέρειας, ενόψει της συνεδρίασης. Επιπλέον, με τον τρόπο αυτό εξασφαλίζεται η δυνατότητα διεκπεραίωσης της υπόθεσης σε εύλογο χρονικό διάστημα
. Ωστόσο, σε περίπτωση κατά την οποία είτε η επόμενη συνεδρίαση καθυστερεί, είτε το πρακτικό δεν είναι εφικτό να συνταχθεί σε αυτό το διάστημα, ο Γραμματέας θα πρέπει να μεριμνά
, ώστε η διαδικασία της υπογραφής των πρακτικών να μην καθυστερεί, με αποτέλεσμα να επιμηκύνεται χρονικά η ολοκλήρωση  της υπόθεσης.

8.2.Αντίγραφα πρακτικού- εισήγησης

Αφού ολοκληρωθεί η συγγραφή των πρακτικών κάθε συνεδρίασης, ο Γραμματέας δημιουργεί ένα αντίγραφο πρακτικού για κάθε υποψήφιο. Το αντίγραφο κάθε πρακτικού αποτελείται από την 1η σελίδα του επίσημου πρακτικού (υπόδειγμα 5), η οποία είναι κοινή, και από τις υπόλοιπες σελίδες, οι οποίες περιλαμβάνουν το απόσπασμα πρακτικού και την εισήγηση που αφορά στον αντίστοιχο υποψήφιο. Στην τελευταία σελίδα αναγράφονται η ημερομηνία, η ώρα λήξης και τα ονόματα των μελών της Επιτροπής, υπό την μορφή της διάταξης των υπογραφών της τελευταίας σελίδας του επίσημου πρακτικού. Για κάθε συνεδρίαση αντιστοιχούν  τόσα αντίγραφα πρακτικών όσα και οι υποψήφιοι (π.χ. για 10 υποψηφίους, δημιουργούνται 10 αντίγραφα αντίστοιχα). Ο Γραμματέας βάζει στην τελευταία σελίδα κάθε αντίγραφου τη σφραγίδα της Υπηρεσίας «ακριβές αντίγραφο» και υπογράφει. Στην αρχή της 2ης σελίδας και πριν το σημείο της ημερομηνίας και των ονομάτων στην τελευταία τοποθετούνται αποσιωπητικά (.......), ώστε να είναι εμφανές ότι πρόκειται για απόσπασμα από το επίσημο πρακτικό στο οποίο προηγείται και ακολουθεί κείμενο. Το αντίγραφο πρακτικού έχει την ακόλουθη μορφή (2η έως … - τελευταία σελίδα).

Ακολούθως, ο Γραμματέας δημιουργεί αντίγραφο μόνο της εισήγησης για κάθε υποψήφιο, το οποίο πρόκειται να του κοινοποιηθεί.  Τονίζεται ότι στο αντίγραφο αυτό δεν περιλαμβάνονται κρίσεις και πραγματικά περιστατικά που αφορούν σε ζητήματα δημόσιας ή εθνικής ασφάλειας (στοιχεία τα οποία, αν υπάρχουν, καταγράφονται σε ξεχωριστή παράγραφο της επίσημης εισήγησης και παραλείπονται από το αντίγραφο που κοινοποιείται στον υποψήφιο). Π.χ. για την περίπτωση του υποψηφίου του υποδείγματος 6 το αντίγραφο εισήγησης έχει ως ακολούθως.

ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 10: ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ ΕΙΣΗΓΗΣΗΣ (Προς κοινοποίηση στον ενδιαφερόμενο)

Αφού, ολοκληρωθεί η διαδικασία παραγωγής αντιγράφων πρακτικού, ο Γραμματέας τοποθετεί σε κάθε φάκελο:

1. Το σχετικό απόσπασμα πρακτικού με την αντίστοιχη εισήγηση (τα οποία θα διαβιβαστούν μαζί με τον φάκελο στο ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ.)

2.  Το αντίγραφο της  εισήγησης που κοινοποιείται στον υποψήφιο 

Στην συνέχεια, ο φάκελος επιστρέφεται στον εισηγητή, ο οποίος :

· Συντάσσει διαβιβαστικό προς το Υπουργείο Εσωτερικών Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης/ Γενική Γραμματεία Μεταναστευτικής Πολιτικής/ Γενική Διεύθυνση Διοικητικής Υποστήριξης/ Διεύθυνση Ιθαγένειας/ Τμήμα Πολιτογραφήσεων Αλλογενών Αλλοδαπών (Παράρτημα, 14.8.1 Πρότυπο διαβιβαστικού προς το ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ.), στο οποίο αναγράφεται αν για τον αλλοδαπό πληρούνται οι τυπικές και ουσιαστικές προϋποθέσεις που προβλέπονται κατά περίπτωση από τον νόμο.

· Συντάσσει διαβιβαστικό προς τον ενδιαφερόμενο (Παράρτημα, 14.8.2. Πρότυπο διαβιβαστικού στον ενδιαφερόμενο), με το οποίο του κοινοποιεί την εισήγηση της Επιτροπής και στο οποίο αναφέρονται:
i. Το δικαίωμα του αιτούντος να υποβάλλει εγγράφως αντιρρήσεις 

ii. Η προθεσμία (εντός αποκλειστικής προθεσμίας 15 ημερών)

iii. Το αρμόδιο όργανο και η διαδικασία υποβολής (ενώπιον του Συμβουλίου Ιθαγένειας).
Σημειώνεται ότι ο φάκελος με το αντίγραφο του επίσημου πρακτικού και της εισήγησης, επιστρέφεται στον εισηγητή, μόνο μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας υπογραφής του επίσημου πρακτικού από όλα τα μέλη της Επιτροπής και τον Πρόεδρο.

Για τους υποψήφιους που απουσίασαν από την συνεδρίαση, δημιουργείται, επίσης, αντίγραφο πρακτικού το οποίο αποτελείται από την πρώτη και την τελευταία σελίδα του επίσημου πρακτικού (στην οποία αναγράφονται όλα τα ονόματα όσων απουσίασαν). Το αντίγραφο αποστέλλεται στον εισηγητή, ο οποίος το τοποθετεί στον φάκελο που έχει ήδη στην κατοχή του, καθώς του έχει επιστραφεί από την ημέρα της συνέντευξης.

· Σε περίπτωση που ο ενδιαφερόμενος προσκομίσει ή έχει ήδη προσκομίσει δικαιολογητικά, από τα οποία προκύπτει αντικειμενική αδυναμία προσέλευσης,  ο εισηγητής καλεί εκ νέου σε συνέντευξη τον υποψήφιο
.

· Σε περίπτωση που στο μεταξύ, είτε δεν έχει καταστεί δυνατή η επικοινωνία με τον υποψήφιο, είτε δεν έχει  και δεν πρόκειται να καταθέσει δικαιολογητικά για τους λόγους της απουσίας του, ο εισηγητής διαβιβάζει τον φάκελο στο ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ. και η αίτηση απορρίπτεται. Επισημαίνεται ότι θα πρέπει να παρέλθει ένα εύλογο χρονικό διάστημα (20-25 ημέρες),
 πριν ο φάκελος διαβιβαστεί προς απόρριψη στο ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ.
Τελικά, για όλες τις περιπτώσεις, ο πλήρης φάκελος της υπόθεσης, με όλα τα δικαιολογητικά που έχει καταθέσει ο υποψήφιος, όλα τα έγγραφα από τις εμπλεκόμενες υπηρεσίες (αντίγραφο ποινικού, γνώμη αρχών ασφαλείας), το ενημερωτικό σημείωμα, το απόσπασμα πρακτικού και εισήγησης και το διαβιβαστικό, αποστέλλεται στο Υπουργείο Εσωτερικών Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης. Στον ενδιαφερόμενο αποστέλλεται το παραπάνω διαβιβαστικό με το αντίγραφο της εισήγησης.
9. ΤΗΡΗΣΗ ΑΡΧΕΙΟΥ

Ο Γραμματέας μεριμνά για την τήρηση των αρχείων που αφορούν στην Επιτροπή Πολιτογράφησης. Διατηρεί τα ακόλουθα αρχεία τα οποία ενημερώνει:

1. Φάκελο αρχείου με την νομοθεσία και τα έγγραφα που αφορούν στη συγκρότηση της Επιτροπής Πολιτογράφησης (Αποφάσεις συγκρότησης, ΦΕΚ, έγγραφα ορισμού μελών των αρμόδιων φορέων, τυχόν τροποποιήσεις, αντίγραφα της νομοθεσίας που προβλέπεται η συγκρότηση και λειτουργία της Επιτροπής π.χ. Ν.3284/04, Ν.3838/10 κτλ).

2. Φάκελο αρχείου με το μηνιαίο πρόγραμμα, όπως αυτό έχει συνταχθεί από τον Γραμματέα.

3. Φάκελο αρχείου με τα επίσημα πρακτικά ανά αριθμό συνεδρίασης, μήνα και έτος και την επίσημη ατζέντα με τις υπογραφές των μελών της Επιτροπής.

4. Ηλεκτρονικό αρχείο με τους υποψηφίους, τις εισηγήσεις και όσα στοιχεία κρίνει απαραίτητα, ώστε να δύναται μελλοντικά να διεξαχθούν στατιστικά και αριθμητικά στοιχεία (π.χ. ποσοστό, θετικών- αρνητικών εισηγήσεων, χώρα προέλευσης, ηλικίες φύλο, επάγγελμα υποψηφίων κλπ).

Εκτός των επίσημων αρχείων, όλα τα άλλα έγγραφα που σχετίζονται με την οργάνωση και διεξαγωγή των συνεδριάσεων (μαγνητοφωνημένα αρχεία, πακέτα ενημερωτικών που έχουν χρησιμοποιήσει τα μέλη, πρόχειρα πρακτικά Γραμματέα, φόρμες αξιολόγησης με σημειώσεις, πίνακες προγραμματισμού εισηγητών κλπ) θα πρέπει να καταστρέφονται.

10. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΝΑΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗΣ ΤΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ

Η αρμόδια Διεύθυνση της Περιφέρειας και, συγκεκριμένα, ο Γραμματέας, οφείλει κάθε φορά και σε εύλογο χρόνο, πριν το πέρας της διετίας (2-3 περίπου μήνες πριν λήξει η θητεία), να προβαίνει στις ακόλουθες ενέργειες:

1. Αποστολή πρόσκλησης- ενημέρωσης προς τους αρμόδιους φορείς (όργανα διοίκησης οικείου Α.Ε.Ι., δευτεροβάθμιο Ο.Τ.Α.
, Εθνική Επιτροπή για τα Δικαιώματα του Ανθρώπου) για τον ορισμό τακτικών και αναπληρωματικών μελών
, για την Επιτροπή που πρόκειται να συγκροτηθεί. 
2. Ορισμός Γραμματέα και του αναπληρωτή του.

3. Έκδοση απόφασης συγκρότησης Επιτροπής Πολιτογράφησης και δημοσίευση στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως. Επισημαίνεται ότι, σε κάθε περίπτωση, στην πράξη συγκρότησης πρέπει να αναφέρεται το σύνολο των τακτικών και αναπληρωματικών μελών. 

4. Ενημέρωση των ορισθέντων μελών, τακτικών και αναπληρωματικών, καθώς και των αρμόδιων φορέων για τη συγκρότηση της Επιτροπής Πολιτογράφησης.
11. ΤΕΛΙΚΕΣ ΠΑΡΑΤΗΡΗΣΕΙΣ

1. Η ανάληψη καθηκόντων από τον Γραμματέα της Επιτροπής συνεπάγεται διαρκή ενασχόληση με τα ζητήματα της Επιτροπής και ιδιαίτερα αυξημένο φόρτο εργασίας.  Συστήνεται στον βαθμό που είναι εφικτό, για το διάστημα που διαρκεί η θητεία του, να απαλλάσσεται των υπόλοιπων καθηκόντων του, ώστε να μπορεί να ανταπεξέλθει στις αυξημένες απαιτήσεις της ιδιότητάς του. Σε περίπτωση που κάτι τέτοιο δεν είναι εφικτό, λόγω έλλειψης προσωπικού, θα πρέπει να εξεταστεί η δυνατότητα μείωσης του αριθμού των υποθέσεων που χειρίζεται ο υπάλληλος ο οποίος αναλαμβάνει χρέη Γραμματέα.

2. Επιπλέον, προτείνεται σε κάθε περίπτωση η ενεργοποίηση του υπαλλήλου που αναπληρώνει τον Γραμματέα, ώστε να έχει ενεργό συμμετοχή, μειώνοντας τον φόρτο εργασίας του τακτικού Γραμματέα. Ο αναπληρωτής δύναται να αναλάβει, για παράδειγμα, τη συγγραφή πρακτικών εκ περιτροπής, ώστε ο τακτικός Γραμματέας να έχει την ευχέρεια και τον χρόνο να ασχοληθεί με τον προγραμματισμό και την οργάνωση των υπόλοιπων διαδικασιών.

3. Δεν υφίσταται περιορισμός ως προς το πότε και για πόσο χρονικό διάστημα θα συνεδριάζει η Επιτροπή. Οι συνεδριάσεις δύναται να διεξάγονται είτε εντός είτε εκτός ωραρίου, ανάλογα με το πώς εξασφαλίζεται καλύτερα η δυνατότητα συμμετοχής των μελών και η εύρυθμη λειτουργία της Επιτροπής.

4. Σημειώνεται ότι ο αριθμός των υποθέσεων που εξετάζονται ανά συνεδρίαση συνδέεται άμεσα με τον όγκο εργασίας που επιβαρύνει τον Γραμματέα. Έτσι, ακόμα κι αν η Επιτροπή κρίνει ότι δύναται π.χ. να εξετάσει 30-40 υποθέσεις ανά συνεδρίαση, θα πρέπει να ληφθεί υπ’ όψη ότι η συγγραφή των αντίστοιχων πρακτικών θα καθυστερήσει σε τέτοιο βαθμό, που είναι πιθανότερο να επηρεαστεί η εύρυθμη λειτουργία της Επιτροπής, παρά να υπάρξει επίσπευση της διαδικασίας.

5. Η αλληλογραφία, επίσημη (προσκλήσεις προς μέλη και υποψηφίους)  και ανεπίσημη (πίνακες προγραμματισμού εισηγητών), παρά το γεγονός ότι είναι αναγκαία, δεν εξασφαλίζει την έγκαιρη και έγκυρη ενημέρωση των εμπλεκομένων. Συνίσταται, κυρίως, ο Γραμματέας της Επιτροπής να επιβεβαιώνει, να υπενθυμίζει και να διευκρινίζει μέσω τηλεφωνικής επικοινωνίας όσα απαιτούνται για την εύρυθμη λειτουργία της Επιτροπής (ημερομηνίες και ώρες συνεδρίασης, αποστολή στοιχείων προγραμματισμού από εισηγητές κτλ). Αντίστοιχα, συνίσταται στους εισηγητές, να μην αρκούνται στην αποστολή της πρόσκλησης, αλλά να ενημερώνουν τηλεφωνικά τους υποψήφιους για την ημερομηνία, την ώρα, το αντικείμενο της συνέντευξης, καθώς και τα δικαιολογητικά που ενδεχομένως θέλουν να προσκομίσουν.
12. ΕΠΑΦΕΣ

Η ορθή λειτουργία της Επιτροπής Πολιτογράφησης απαιτεί συντονισμό. Ο Γραμματέας της Επιτροπής θα πρέπει να έχει συγκεντρωμένα και εύκαιρα, τα στοιχεία επικοινωνίας όλων των συμμετεχόντων:
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13. ΤΗΛΕΔΙΑΣΚΕΨΗ 

Σύμφωνα με το 6 παρ. 7 του Ν.3242/2004, η Επιτροπή Πολιτογράφησης του άρθρου 8 του Ν.3838/2010 δύναται να χρησιμοποιεί την τηλεδιάσκεψη ως μέσο συνεδρίασης στην έδρα της Περιφέρειας. 

Προτείνεται για την αποφυγή των οικονομικών, γεωγραφικών και χρονικών περιορισμών που συνεπάγεται η φυσική μετακίνηση των μελών της Επιτροπής στις έδρες των Περιφερειών της Χώρας, η χρήση της μεθόδου της τηλεδιάσκεψης, η οποία προβλέπεται στο άρθρο 6 παρ. 7 του Ν.3242/2004 (ΦΕΚ Α’ 102/24-05-2004)
, ως εναλλακτική δυνατότητα συνεδρίασης, που διευκολύνει, ιδίως, τη συμμετοχή των υπαλλήλων του ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ., των μελών ΔΕΠ, καθώς και των εισηγητών των ΤΑΚΑΜ της χωρικής αρμοδιότητας της εκάστοτε Περιφέρειας (όπου κρίνεται αναγκαίο)
. Ως τηλεδιάσκεψη ορίζεται η «συνάντηση» απομακρυσμένων χώρων μέσω ενός δικτύου επικοινωνίας, σε σκοπό την ανταλλαγή ήχου και εικόνας μεταξύ των πλευρών και, μάλιστα, με δυνατότητα να παρεμβαίνουν όλοι οι συμμετέχοντες και να μοιράζονται υλικό σε ηλεκτρονική μορφή. 

Λειτουργούν στο πλαίσιο του ΣΥΖΕΥΞΙΣ 128 Studio Τηλεδιάσκεψης, τα οποία είναι όλα ενεργά. Επισημαίνεται ότι υφίστανται αίθουσες τηλεδιάσκεψης σε όλες τις Περιφέρειες, τις Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, καθώς σε 38 σημεία στην Αθήνα και την ευρύτερη περιοχή του Ν. Αττικής (για την κάλυψη των αναγκών των υπαλλήλων του ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ. που θα συμμετέχουν στις Επιτροπές Πολιτογράφησης των Περιφερειών). Σε πρακτικό επίπεδο, σημειώνονται τα κατωτέρω ως προς: 

· Τόπος συνεδρίασης: Η τηλεδιάσκεψη μπορεί να διενεργείται: α) ανάμεσα σε δύο μόνο studios (π.χ. Κεντρική αίθουσα τηλεδιάσκεψης στην έδρα της Περιφέρειας – Υπάλληλος ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ. σε επιλεγμένη αίθουσα συνεδρίασης στην ευρύτερη περιοχή του Νομού Αττικής), οπότε γίνεται κλήση και αρχίζει απευθείας η τηλεδιάσκεψη (κάθε studio τηλεδιάσκεψης έχει ένα 3ψήφιο αριθμό κλήσης, το οποίο είναι αναρτημένο στο www.syzefxis.gov.gr) ή β) με συμμετοχή τριών studios (λ.χ. κάνει χρήση της τηλεδιάσκεψης, εκτός των μελών της υπό α περίπτωσης, και το μέλος ΔΕΠ και ο εισηγητής του φακέλου του ΤΑΚΑΜ στο studio τηλεδιάσκεψης της οικείας Νομαρχιακής Αυτοδιοίκησης), οπότε απαιτείται να ενημερωθεί ο ΟΤΕ, τουλάχιστον 2-3 ημέρες νωρίτερα, προκειμένου να ρυθμίσει ορισμένες επιπλέον παραμέτρους. 

· Χρόνος τηλεδιάσκεψης: Δεν υφίσταται κανένας περιορισμός για την έναρξη, λήξη και τη συνολική διάρκεια της τηλεδιάσκεψης, γεγονός που μπορεί να αξιοποιηθεί για τη συνεδρίαση και εντός ωραρίου.

· Δυνατότητα καταγραφής της συνεδρίασης: Το ΣΥΖΕΥΞΙΣ δεν παρέχει τη δυνατότητα καταγραφής και αναπαραγωγής της συνεδρίασης. Επομένως, είναι απαραίτητη η προμήθεια, εγκατάσταση και χρήση ενός DVD recorder
 στην αίθουσα συνεδριάσεων της Επιτροπής στις Περιφέρειες της Χώρας, προκειμένου να ενεργοποιηθεί η δυνατότητα απομαγνητοφώνησης της συνεδρίασης, μέθοδος που διευκολύνει τη σύνταξη των πρακτικών. 

· Ζητήματα λειτουργίας της Επιτροπής
· Ταυτοποίηση του υπαλλήλου που συνδιασκέπτεται από απόσταση από την έδρα της Περιφέρειας (λ.χ. είσοδος εξουσιοδοτημένου χρήστη με ειδικό κωδικό/password, επίδειξη στοιχείων μέσω κάμερας, τυπικός έλεγχος ταυτότητας χρήστη από υπάλληλο δημόσιας υπηρεσίας κ.ο.κ.). 

· Εξασφάλιση μυστικότητας της συνεδρίασης και ασφάλειας του συστήματος.

· Ορθή τήρηση πρακτικών και εξασφάλιση μη τροποποίησης ή αποποίησης των στοιχείων με χρήση της δυνατότητας μαγνητοσκόπησης της συνεδρίασης που παρέχει η τεχνολογία της τηλεδιάσκεψης

· Τρόπος λήψης της απόφασης

· Είναι δυνατή η τηλεδιάσκεψη των εισηγητών μέσω εικονοτηλεφώνων, παραμένοντας στο δικό τους χώρο εργασίας κι έχοντας προηγουμένως αποστείλει τις εισηγήσεις τους στα υπόλοιπα μέλη με χρήση σύγχρονων μέσων επικοινωνίας. 

· Η αποστολή των εισηγήσεων και των πρακτικών για υπογραφή δύναται να γίνεται με συστημένη αλληλογραφία. Τα μέλη θα υπογράφουν και τα υπογεγραμμένα έγγραφα θα επιστρέφουν στον Γραμματέα, επίσης, με συστημένη αλληλογραφία. 

· Προτεινόμενη διαδικασία

Α) Προετοιμασία

· Επικοινωνία με μέλη Επιτροπών (τακτικών και αναπληρωματικών), ώστε να καθοριστούν πόσο και ποια μέλη επιθυμούν να τηλεδιασκέπτονται.

· Καταγραφή/ χωροθέτηση σημείων – studios τηλεδιάσκεψης που θα χρησιμοποιεί το κάθε μέλος (βλ. σενάριο διασύνδεσης αιθουσών τηλεδιάσκεψης). 

· Η επιλογή του studio τηλεδιάσκεψης θα γίνεται με βάση τη γειτνίασή του με τον τόπο διαμονής / εργασίας του κάθε μέλους. Στο σημείο αυτό θεωρείται σκόπιμο, ο καθορισμός των σημείων να έχει μοναδικό και μόνιμο χαρακτήρα, για να αποφεύγονται οι αλλαγές και οι συνεννοήσεις τελευταίας στιγμής ειδικά σε περίπτωση που κάποιες συνεδριάσεις συμπίπτουν χρονικά.

· Αφού οριστούν τα studios τηλεδιάσκεψης που θα χρησιμοποιηθούν συνολικά σε όλη την Ελλάδα, θα πρέπει να γίνει επικοινωνία μαζί τους, έτσι ώστε να επιβεβαιωθεί η δυνατότητα χρήσης των αιθουσών, να ελεγχθεί η τοποθέτηση, λειτουργία και επάρκεια του εξοπλισμού καθώς και να γίνει δοκιμαστική πρόβα με όλα τις αίθουσες τηλεδιάσκεψης (ανά 2, ανά 3 κ.ο.κ.). 

· Η προετοιμασία και ο συνολικός συντονισμός αναλαμβάνεται από τη Διεύθυνση Μηχανοργάνωσης και Ηλεκτρον. Επεξεργασίας Στοιχείων του ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ. 

Σενάριο διασύνδεσης αιθουσών τηλεδιάσκεψης


[image: image1]
Β) Εφαρμογή για κάθε Περιφέρεια

· Προγραμματισμός συνεδριάσεων επόμενου μήνα από τον Πρόεδρο της Επιτροπής. 
· Κοινοποίηση προγραμματισμού συνεδριάσεων στα μέλη της Επιτροπής (με παροχή των αναγκαίων πληροφοριών για τη συμμετοχή τους με τη μέθοδο της τηλεδιάσκεψης), στο Τμήμα Πληροφορικής της Περιφέρειας, στη Διεύθυνση Μηχανοργάνωσης & Ηλεκτρον. Επεξεργασίας Στοιχείων του ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ. (για λόγους συντονισμού και προς παροχή τεχνικής υποστήριξης σε περίπτωση ανάγκης), στο Τμήμα Πληροφορικής όλων των Υπηρεσιών που παραχωρούν αίθουσες τηλεδιάσκεψης, καθώς και στην αρμόδια Υπηρεσία του ΟΤΕ (σε περίπτωση πολυδιάσκεψης). 

· Τα Τμήματα Πληροφορικής των εκάστοτε Υπηρεσιών θα έχουν την ευθύνη να δεσμεύουν τις αίθουσες για τις συγκεκριμένες μέρες και ώρες και να φροντίζουν έτσι ώστε να μην υπάρχουν τεχνικά προβλήματα. Θεωρείται σκόπιμο να υπάρχει και κάποιος υπάλληλός τους stand-by τις συγκεκριμένες μέρες και ώρες σε περίπτωση που παρουσιάζεται κάποιο τεχνικό πρόβλημα. Για τον ίδιο λόγο θα πρέπει να κοινοποιείται το έγγραφο και στη Δ/νση Μηχανοργάνωσης και Ηλ. Επεξεργασίας Στοιχείων του ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ.

Γ) Χρήσιμα τηλέφωνα

	ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΜΗΧΑΝΟΡΓΑΝΩΣΗΣ & 

ΗΛ. ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑΣ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ.
	Κος Μαραγκός
	2131361020
	

	ΤΜΗΜΑ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ & 

ΕΚΜΕΤΑΛΛΕΥΣΗΣ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΥΠΕΣΑΗΔ
	Κος Ιωάννου
	210 3741002
	

	HELP DESK ΟΤΕ ΓΙΑ ΤΗΛΕΔΙΑΣΚΕΨΗ
	Κος Πολυκρέτης
	210 6111111
	


14. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ: ΠΡΟΤΥΠΑ ΕΓΓΡΑΦΩΝ

14.1 ΠΡΟΤΥΠΟ ΕΓΓΡΑΦΟΥ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ ΠΡΟΣ ΤΑ ΜΕΛΗ ΔΕΠ ΓΙΑ ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 


ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

                                                                                                                       ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ …………………………………

           …………, ……/….../2010                              

ΓΕΝΙΚΗ  ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ 
                       Αρ. Πρωτ. //10

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ………………………………………

ΤΜΗΜΑ …………………………………………….                                                                                                

	Ταχ. Δ/νση :   

Ταχ. Κώδικας:  


Πληροφορίες:  

Τηλέφωνο :     

Fax:    

E-mail:            
	 ΠΡΟΣ:

 Το ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ…….……

  …………………………………..…


ΘΕΜΑ: “Συγκρότηση Επιτροπής Πολιτογράφησης”

Σχετ:  το υπ’ αριθμ. πρωτ.………………………… έγγραφό σας. 

Σε συνέχεια του ανωτέρω σχετικού εγγράφου σας, σας γνωρίζουμε ότι, με την υπ’ αριθ. …………………………………….. Απόφαση του Γενικού Γραμματέα της Περιφέρειας …………………………, που δημοσιεύθηκε στο Φ.Ε.Κ. ……………………… (τεύχος …), φωτοαντίγραφο του οποίου σας επισυνάπτουμε, συγκροτήθηκε στην Περιφέρεια ……………………………….. η Επιτροπή Πολιτογράφησης του άρθρου 12 του Ν.3284/2004, όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 8 του Ν.3838/2010, και ορίστηκε ως τακτικό μέλος της ο …………………………….., Καθηγητής …………………. του Τμήματος ……………………………….. με αναπληρωματικό τον Καθηγητή …………………. του Τμήματος ………………………………...

    Ο/ Η Διευθυντής/ ντρια
ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ:

1. Υπουργείο Εσωτερικών, Αποκέντρωσης 

      & Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης

Γ. Γ. Μεταναστευτικής Πολιτικής 

Γ.Δ/νση Διοικητικής Υποστήριξης 

Διεύθυνση Ιθαγένειας 

2. Καθ. ……………………………………..

       Πανεπιστήμιο …………………….

      Τμήμα …………………………………..

3. Καθ. ………………………………………

       Πανεπιστήμιο …………………….

       Τμήμα …………………………………..

14.2. ΠΡΟΤΥΠΟ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ ΑΛΛΟΔΑΠΟΥ ΣΕ ΣΥΝΕΝΤΕΥΞΗ

	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ………………………..

ΓΕΝ. Δ/ΝΣΗ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ …………………………

ΤΜΗΜΑ. ……………………………..  
	           ΣΥΣΤΗΜΕΝΟ
…….……, ……/09/2010



	
	Αρ. Πρωτ.: Φ. / / 10

	
	

	Ταχ. δ/νση: 

Ταχ. Κώδικας: 

Φαξ: 

Πληροφορίες: 

Τηλ. : 

Τηλ. Γραμματείας: 

	Προς:

Κα 

Κο 




ΘΕΜΑ: Πρόσκληση σε συνέντευξη ενώπιον της Επιτροπής Πολιτογράφησης 

Σε συνέχεια του αιτήματός σας για την απόκτηση της Ελληνικής ιθαγένειας με τη διαδικασία της πολιτογράφησης, παρακαλούμε να προσέλθετε ενώπιον της Επιτροπής Πολιτογράφησης στ… ………..(Ταχυδρομική διεύθυνση) για συνέντευξη την  24Η ΝΟΕΜΒΡΙΟΥ 2010, ημέρα ΠΕΜΠΤΗ και ώρα 12:00 π.μ. στον …..ο όροφο.  

Σας ενημερώνουμε ότι αντικείμενο της συνέντευξης είναι η διαπίστωση από την Επιτροπή Πολιτογράφησης της συνδρομής των ουσιαστικών προϋποθέσεων του άρθρου 5Α στο πρόσωπό σας και, συγκεκριμένα:

· η  επαρκής γνώση της Ελληνικής γλώσσας,

· η ομαλή ένταξη στην οικονομική και κοινωνική ζωή της Χώρας,

· η δυνατότητα ενεργού και ουσιαστικής συμμετοχής στην πολιτική ζωή.

Στα πλαίσια αυτά, θα εξεταστεί μεταξύ άλλων: η επαγγελματική και, εν γένει, οικονομική σας δραστηριότητα, η εξοικείωση με την ελληνική ιστορία και τον ελληνικό πολιτισμό, η τυχόν φοίτηση σε ελληνικούς εκπαιδευτικούς φορείς και η συμμετοχή σε κοινωνικές οργανώσεις, φορείς και πολιτικές ενώσεις, η εξοικείωση με τους θεσμούς του πολιτεύματος, οι γνώσεις της σύγχρονης, κυρίως, πολιτικής ιστορίας, η τυχόν συμμετοχή στις εκλογές της πρωτοβάθμιας Τοπικής Αυτοδιοίκησης.

Για την πιστοποίηση των παραπάνω μπορείτε να προσκομίσετε οποιοδήποτε δικαιολογητικό κρίνετε ότι τεκμηριώνει την συνδρομή τους στο πρόσωπό σας. Ενδεικτικά, τέτοια δικαιολογητικά παρατίθενται στον συνημμένο πίνακα.

Παράλληλα, σας ενημερώνουμε ότι στην ιστοσελίδα του Υπουργείου Εσωτερικών, Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης, στην ακόλουθη διαδρομή: 
http://www.ypes.gr/el/MigrationSocialIntegration/diefthinsi_ithageneias/Biblio_synoptikon_plhroforion/, έχει αναρτηθεί σε ηλεκτρονική μορφή βοήθημα απευθυνόμενο προς τους αλλοδαπούς ενδιαφερομένους να αποκτήσουν την Ελληνική ιθαγένεια με πολιτογράφηση. Το εν λόγω βιβλίο, έχει εκδοθεί τον Σεπτέμβριο του 2001 και περιέχει συνοπτικές πληροφορίες σχετικά με την Ελληνική ιστορία, πολιτισμό, γεωγραφία κλπ. Επισημαίνεται ωστόσο ότι το βοήθημα αυτό έχει συνταχθεί υπό το προηγούμενο νομοθετικό καθεστώς το δε περιεχόμενό του δεν εξαντλεί τα ζητήματα τα οποία ενδέχεται να θιγούν κατά τη διάρκεια της συνέντευξης, γι’ αυτό και ενθαρρύνεται η χρήση και άλλων πηγών ενημέρωσης. 

Τονίζεται ότι σε περίπτωση μη προσέλευσης ενώπιον της Επιτροπής Πολιτογράφησης, κατά την ορισθείσα ημέρα συνεδρίασης, καλείσθε να προσκομίσετε δικαιολογητικά που πιστοποιούν την αδυναμία προσέλευσης εντός 25 ημερών από την συνεδρίαση. Σε περίπτωση που δεν προσκομίσετε δικαιολογητικά, σας γνωρίζουμε ότι το αίτημα πολιτογράφησης απορρίπτεται με απόφαση του Υπουργού Εσωτερικών, Αποκέντρωσης & Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης. 
Παρακαλούμε να έχετε μαζί σας κατά την ημέρα της συνέντευξης την άδεια διαμονής σας στη Χώρα καθώς και το διαβατήριό σας.










Ο ΤΜΗΜΑΤΑΡΧΗΣ
Δικαιολογητικά που δύνασθε να υποβάλλετε ανά κατηγορία ουσιαστικών προϋποθέσεων:

	ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΕΣ ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΙΣ
	Επιμέρους κριτήρια
	Ενδεικτικά δικαιολογητικά και τεκμήρια

	1. Επάρκεια γνώσης της Ελληνικής γλώσσας 
	1. Επαρκής γνώση της Ελληνικής γλώσσας 
	Πιστοποιητικά γλωσσομάθειας, πτυχία φοίτησης σε ελληνικούς εκπαιδευτικούς φορείς κτλ. 



	2. Ομαλή ένταξη του αιτούντος στην κοινωνική και οικονομική ζωή 
	2.1.1. Επαγγελματική και εν γένει οικονομική δραστηριότητα
	Επαγγελματικά βιογραφικά, επαγγελματικές άδειες/ άδειες ασκήσεως επαγγέλματος (από δημόσιες αρχές), βεβαιώσεις του οικείου επαγγελματικού επιμελητηρίου, δηλώσεις έναρξης επιτηδεύματος, άδειες καταστημάτων, βεβαίωση εργοδότη, βεβαίωση Α.Φ.Μ. επιχείρησης, βεβαίωση αποδοχών, βεβαίωση Ο.Α.Ε.Δ., καταστατικό εταιρείας, δηλώσεις προς Δ.Ο.Υ. και εκκαθαριστικά σημειώματα. συστατικές επιστολές εργοδοτών ή προϊσταμένων κλπ. 

	
	2.1.2. & 2.1.3. Σταθερή εκπλήρωση φορολογικών και ασφαλιστικών υποχρεώσεων 
	Αντίγραφο φορολογικής δήλωσης, εκκαθαριστικό εφορίας, εκκαθαριστικών εκπλήρωσης ασφαλιστικών υποχρεώσεων από τον ή τους οικείους ασφαλιστικούς φορείς, βεβαιώσεις φορολογικής και ασφαλιστικής ενημερότητας, βεβαίωση χορήγησης Α.Φ.Μ., βεβαίωση εγγραφής σε Κλάδο Κύριας Ασφάλισης (λ.χ. Μητρώου Κλάδου Κύριας Ασφάλισης Αγροτών κ.ο.κ.),  πιστοποίησης κατοχής Αριθμού Μητρώου Κοινωνικής Ασφάλισης (Α.Μ.Κ.Α.) κλπ.

	
	2.1.4. Κατά κυριότητα ιδιόκτητο ακίνητο
	Έντυπο E9, συμβολαιογραφικά έγγραφα, κτηματολογικές βεβαιώσεις κ.ο.κ. 

	
	2.1.5. Περιουσιακή κατάσταση 
	Εκκαθαριστικό εφορίας, φορολογική δήλωση (έντυπο Ε9), βεβαιώσεις τραπεζικών καταθέσεων, βεβαίωση εργοδότη περί αποδοχών, πράξη σύστασης προσωπικών εταιρειών ή καταστατικού ανώνυμης εταιρείας κ.α. 

	
	

	
	2.2.1. Εξοικείωση με την ελληνική ιστορία και τον ελληνικό πολιτισμό
	Ο,τιδήποτε κρίνει ο ενδιαφερόμενος



	
	2.2.2. Φοίτηση σε ελληνικούς εκπαιδευτικούς φορείς 
	Απολυτήρια, πτυχία, βεβαιώσεις σπουδών, πιστοποιητικά φοίτησης κλπ

	
	2.2.3. Συμμετοχή σε κοινωνικές οργανώσεις, συλλογικούς φορείς 
	Κάρτες μέλους ή οποιοδήποτε άλλο έγγραφο ή στοιχείο από το οποίο προκύπτει η συμμετοχή σε φορείς και συλλογικότητες της ελληνικής κοινωνίας των πολιτών, συστατική πράξη ή οργανισμός νομικού προσώπου, όπως καταστατικό σωματείου, βεβαίωση μέλους συλλόγου, υπεύθυνη δήλωση του άρθρου 8 του Ν.1599/1986 στην οποία αναγράφονται τα ταυτοποιητικά στοιχεία του συλλογικού φορέα, κλπ. 

	
	2.2.4. Συγγενικός και εξ αγχιστείας συγγένεια με Έλληνα πολίτη  
	Δημοτολογικές και ληξιαρχικές βεβαιώσεις κλπ. 

Υπεύθυνη δήλωση του άρθρου 8 του Ν.1599/1986, στην οποία περιγράφονται οι συγγενικοί δεσμοί του υποψηφίου με Έλληνες πολίτες, ώστε η αναζήτηση των σχετικών δημοτολογικών δικαιολογητικών να γίνεται αυτεπάγγελτα. 

	
	2.2.5. Δημόσιες ή κοινωφελείς δραστηριότητες 
	Βραβεία, δημόσιες ανακοινώσεις και ό,τιδήποτε κρίνει πρόσφορο ο ενδιαφερόμενος. 

	Δυνατότητα ενεργούς και ουσιαστικής συμμετοχής στην πολιτική ζωή του τόπου με σεβασμό στις θεμελιώδεις αρχές που την διέπουν
	3.1. Συμμετοχή σε ενώσεις, σωματεία και συλλογικότητες 
	Κάρτες μέλους ή οποιοδήποτε άλλο έγγραφο ή στοιχείο από το οποίο προκύπτει η συμμετοχή σε ενώσεις της εγχώριας ή τοπικής πολιτικής ζωής, βεβαιώσεις- αποδείξεις συνδρομής 

	
	3.2. Συμμετοχή σε δημοτικές εκλογές 
	Κάθε βεβαίωση εγγραφής σε ειδικούς εκλογικούς καταλόγους μακροχρονίως διαμενόντων αλλοδαπών, βεβαίωση συμμετοχής στις εκλογές από την οικεία εφορευτική επιτροπή. 


14.3. ΠΡΟΤΥΠΟ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ ΜΕΛΩΝ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ ΓΙΑ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΙΣ
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ


      
   ………….., ……/…../2010

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ………………………

              Αρ. Πρωτ.  

ΕΠΙΤΡΟΠΗ  ΠΟΛΙΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ

(αρθ. 12 Ν. 3284/04, όπως τροποποιήθηκε

με το άρθρο 8 του Ν.3838/2010)

	Ταχ. Δ/νση 

Ταχ. Κώδικας 

Πληροφορίες
	:   

:

:

:
	ΠΡΟΣ:

Τα μέλη της Επιτροπής Πολιτογράφησης: 

	Τηλέφωνο  

Fax

E-mail
	:

:

:
	1. κ. ……………………………………..……………………, 

Προϊστάμενο Γενικής Διεύθυνσης Περιφέρειας ………………………………………………….……………

2. κ. ……………………………………..……………………, 

Προϊστάμενο Διεύθυνσης Περιφέρειας ………………………………………………….……………

3. κ. ……………………………………..……, Καθηγητή, Πανεπιστήμιο …….. Τμήμα …………………………

4. κ. ………………………………………………………..…, 

      (Ιδιότητα - Μέλος που υποδεικνύει η Ε.Ε.Δ.Α.)

5. κ. …………………………..…………………………..…., 

      Εισηγητή Δ/νσης Ιθαγένειας ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ΘΕΜΑ: “Πρόσκληση σε συνεδρίαση της Επιτροπής Πολιτογράφησης”

Σας γνωρίζουμε ότι, την  Πέμπτη, ……/……/………, τη Δευτέρα, …../…../…….., την  Τετάρτη, ……../……../……… και την Τρίτη, ……../……../………,  και ώρα ……..:………, στ…… (ΠΟΛΗ) και την Περιφέρεια ………………………………, οδός & αριθμός, ……… όροφος, αίθουσα συσκέψεων, θα συνεδριάσει η Επιτροπή Πολιτογράφησης του άρθρου 8 του Ν.3838/2010 για την διεξαγωγή συνεντεύξεων των υπό πολιτογράφηση αλλοδαπών. 

Σε περίπτωση κωλύματος, παρακαλούμε να ενημερώσετε έγκαιρα τους αναπληρωτές σας καθώς και τον Γραμματέα της Επιτροπής Πολιτογράφησης ……………………….. ………………………, τηλ. ……. – …………………. ή τον αναπληρωτή Γραμματέα, ………………………….., τηλ. ………. -…………………………..

Ο/ Η ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΤΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ
……………………………………

14.4. ΠΡΟΤΥΠΟ ΕΝΗΜΕΡΩΤΙΚΟΥ ΣΗΜΕΙΩΜΑΤΟΣ
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ………………………………………………….

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΣΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ & ΜΕΤΑΝΑΣΤΕΥΣΗΣ & ΑΛΛΟΔΑΠΩΝ

ΤΜΗΜΑ ΑΣΤ. ΚΑΤ/ΣΗΣ & ΜΕΤΑΝΑΣΤΕΥΣΗΣ & ΑΛΛΟΔΑΠΩΝ

ΝΟΜΟΥ ………………………………………..

Υπόψη  κ. Υφυπουργού Εσωτερικών, Αποκέντρωσης & Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης 

Ενημερωτικό Σημείωμα

Γενικά στοιχεία
	Επώνυμο
	
	Ομογενής
	ΝΑΙ/ΟΧΙ

	Κύριο όνομα 
	
	Ιθαγένεια
	ΓΕΩΡΓΙΑΝΗ

	Επώνυμο πατέρα
	* Για έγγαμες γυναίκες 
	Επάγγελμα
	ΑΓΡΟΤΙΣΣΑ 

	Κύριο όνομα πατέρα  
	
	Κάτοικος
	ΠΛΗΡΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΤΟΙΚΙΑΣ 

	Κύριο όνομα μητέρας 
	
	
	


Γονείς
	
	ΟΜΟΓΕΝΗΣ
	Ιθαγένεια

	Πατέρας
	ΝΑΙ/ΟΧΙ
	ΓΕΩΡΓΙΑΝΗ

	Μητέρα
	ΝΑΙ/ΟΧΙ
	ΓΕΩΡΓΙΑΝΗ 


Γέννηση
	Τόπος – Χώρα 
	Ημερομηνία γέννησης 

	ΠΟΛΗ ΓΕΝΝΗΣΗΣ- ΧΩΡΑ 
	ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ


Ειδικά στοιχεία Πολιτογράφησης
	Έτος Αφίξεως στη Χώρα 
	ΕΕΕΕ

	Ημερομηνία υποβολής αίτησης πολιτογράφησης 
	ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ

	Ημερομηνία υποβολής δήλωσης πολιτογράφησης 
	ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ

	Ενώπιον του Δημάρχου 
	ΔΗΜΟΣ- ΝΟΜΟΣ (** Προκύπτει από τη δήλωση)


Οικογενειακά στοιχεία:  

	Οικογενειακή κατάσταση
	ΕΓΓΑΜΗ (***Δυνατότητα αναφοράς ιστορικού οικογενειακών μεταβολών)

	Τόπος- ημερομηνία τέλεσης γάμου
	ΑΘΗΝΑ- 15/05/1980

	Επώνυμο- κύριο όνομα συζύγου

ιθαγένεια συζύγου
	ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ ΥΥΥΥΥΥΥΥΥΥΥΥΥ, γεν. 1967

	
	ΓΕΩΡΓΙΑΝΗ 

	ΤΕΚΝΑ 

	Κύριο όνομα
	Χ1
	Χ2
	Χ3
	Χ4

	Τόπος- Χώρα γέννησης 
	ΠΟΛΗ- ΧΩΡΑ
	ΠΟΛΗ- ΧΩΡΑ
	ΠΟΛΗ- ΧΩΡΑ
	ΠΟΛΗ- ΧΩΡΑ

	Ημερομηνία  γέννησης 
	ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ
	ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ
	ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ
	ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ

	Ιθαγένεια τέκνου
	ΓΕΩΡΓΙΑΝΗ
	ΓΕΩΡΓΙΑΝΗ
	ΓΕΩΡΓΙΑΝΗ
	ΓΕΩΡΓΙΑΝΗ 

	Οικογ. Κατάσταση τέκνων 
	ΑΓΑΜΗ
	ΑΓΑΜΟΣ
	ΑΓΑΜΗ 
	ΑΓΑΜΟΣ


Λοιπά  στοιχεία
	Επιβαρυντικά στοιχεία: Δεν υπάρχουν.

	Πληροί τις τυπικές και ουσιαστικές προϋποθέσεις, όπως προκύπτει από τα δικαιολογητικά που έχει καταθέσει, σύμφωνα με τα οριζόμενα στις κείμενες διατάξεις. 

Από το Νόμο δεν υπάρχει κώλυμα για την πολιτογράφησή της/ του.

	Η Αστυνομική Διεύθυνση ………………….. γνώρισε στην Περιφέρεια ……………………… ότι σε βάρος της δεν υφίστανται επιβαρυντικά στοιχεία που άπτονται της δημόσιας τάξης και ασφάλειας της χώρας (αριθμ. πρωτ. …………………………… έγγραφό της). 

	Η Επιτροπή Πολιτογράφησης της Περιφέρειας …………… με το υπ’ αριθμ. ………./…….-……-……… πρακτικό εισηγείται ………………… για την πολιτογράφησή της/ του. 

	Εισηγητ…….
	Τμηματάρχης
	Διευθυντ…….
	Γεν. Διευθυντ…..

	4/11/2011
	
	
	

	Χ. ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
	Χ. ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
	Χ. ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
	Χ. ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ


	ενημερωτικο τυπικων ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΩν

	Αίτηση πολιτογράφησης 
	      -      -     

	Δήλωση πολιτογράφησης 
	      -      -     

	Ακριβές φ/ο διαβατηρίου 
	 FORMCHECKBOX 


	Πιστοποιητικό γέννησης (επικύρωση)
	 FORMCHECKBOX 


	Μετάφραση πιστοποιητικού γέννησης 
	 FORMCHECKBOX 


	Ακριβές φ/ο εκκαθαριστικού σημειώματος 

ή δήλωσης φορολογίας εισοδήματος 
	 FORMCHECKBOX 


	Α.Μ.Κ.Α. 
	 FORMCHECKBOX 


	Παράβολο 
	 FORMCHECKBOX 


	Ποινικό μητρώο
	 FORMCHECKBOX 
    Έκδοση:      -     -      Λήξη:      -     -     

	Έλλειψη ποινικών κωλυμάτων
	Μη καταδίκη σε ποινή στερητική της ελευθερίας τουλάχιστον ενός έτους για αδίκημα εκ δόλου. 

	
	Ποινή στερητική της ελευθερίας τουλάχιστον 6 μηνών για περιοριστικά αναφερόμενο αδίκημα. 

	
	

	Πιστοποιητικό μη απέλασης
	 FORMCHECKBOX 
    Έκδοση:      -     -      Λήξη:      -     -     

	Νόμιμη διαμονή (τύπος άδειας)
	 FORMCHECKBOX 
    Τύπος άδειας: 

	
	Από:      -     -        έως:      -     -        Σύνολο:      

	Συνολική νόμιμη διαμονή (διάρκεια)
	Από:      -     -      έως:      -     -      Σύνολο:      

	
	Από:      -     -      έως:      -     -      Σύνολο:      

	
	Από:      -     -      έως:      -     -      Σύνολο:      

	
	Από:      -     -      έως:      -     -      Σύνολο:      

	Εισηγητ…….
	Τμηματάρχης
	Διευθυντ…….
	Γεν. Διευθυντ…..

	4/11/2011
	
	
	

	Χ. ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
	Χ. ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
	Χ. ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ
	Χ. ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ


14.5. ΠΡΟΤΥΠΟ ΦΟΡΜΑΣ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ

Α. ΕΠΑΡΚΕΙΑ ΓΛΩΣΣΑΣ

	
	ΚΑΘΟΛΟΥ
	ΛΙΓΟ
	ΕΠΑΡΚΩΣ
	ΑΡΙΣΤΑ

	Προφορικός λόγος
	□
	□
	□
	□

	Γραφή- ανάγνωση
	□
	□
	□
	□


Β. ΕΝΤΑΞΗ ΣΤΗΝ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ ΖΩΗ ΤΗΣ ΧΩΡΑΣ
	
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ ΟΥΤΕ ΥΠΗΡΞΕ ΣΤΟ ΠΑΡΕΛΘΟΝ
	ΥΠΑΡΧΕΙ ΑΛΛΑ ΔΕΝ ΕΙΝΑΙ ΣΥΝΕΧΗΣ ΚΑΙ ΣΤΑΘΕΡΗ
	ΣΤΑΘΕΡΗ ΚΑΙ ΣΥΝΕΧΗΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ
	

	Επαγγελματική δραστηριότητα
	□
	□
	□
	

	
	
	
	
	

	
	ΟΧΙ
	ΝΑΙ (δεν προκύπτει διαχρονικά)
	ΝΑΙ (υφίσταται διαχρονικά)
	

	Εκπλήρωση φορολογικών & ασφαλιστικών υποχρεώσεων
	□
	□
	□
	

	
	
	
	
	

	
	ΟΧΙ
	ΝΑΙ
	
	

	Ιδιοκτησία Ακινήτου
	□
	□
	
	

	
	
	
	
	

	
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ ΕΙΣΟΔΗΜΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ ΕΙΣΟΔΗΜΑ, ΑΛΛΑ ΔΕΝ ΘΕΩΡΕΙΤΑΙ ΕΠΑΡΚΕΣ
	ΥΠΑΡΧΕΙ ΕΠΑΡΚΕΣ ΕΙΣΟΔΗΜΑ
	

	Περιουσιακή Κατάσταση
	□
	□
	□
	

	
	
	
	
	

	
	ΚΑΘΟΛΟΥ
	ΛΙΓΟ
	ΚΑΛΑ
	ΑΡΙΣΤΑ

	Γνώση ιστορίας και πολιτισμού
	□
	□
	□
	□

	
	
	
	
	

	
	ΟΧΙ
	ΕΩΣ 6 ΕΤΗ
	ΠΛΕΟΝ ΤΩΝ 6 ΕΤΩΝ
	

	Φοίτηση σε Ελληνικούς φορείς
	□
	□
	□
	

	
	
	
	
	

	
	ΟΧΙ
	ΝΑΙ
	
	

	Συμμετοχή σε συλλογικούς φορείς/ κοινωφελείς δραστηριότητες
	□
	□
	
	

	
	
	
	
	

	
	ΟΧΙ
	ΝΑΙ (όχι στενός δεσμός)
	ΝΑΙ (στενοί δεσμοί)
	

	Συγγενικοί δεσμοί με Έλληνα
	□
	□
	□
	


Γ. ΔΥΝΑΤΟΤΗΤΑ ΕΝΕΡΓΟΥ ΚΑΙ ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΗΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΣΤΗΝ ΠΟΛΙΤΙΚΗ  ΖΩΗ

	
	ΚΑΘΟΛΟΥ
	ΛΙΓΟ
	ΚΑΛΑ
	ΑΡΙΣΤΑ

	Εξοικείωση με τους θεσμούς
	□
	□
	□
	□

	
	
	
	
	

	Γνώση πολιτικής ιστορίας
	□
	□
	□
	□

	
	
	
	
	

	
	ΟΧΙ
	ΝΑΙ
	
	

	Συμμετοχή σε πολιτικούς φορείς/ ενώσεις
	□
	□
	
	

	
	
	
	
	

	
	ΟΧΙ
	ΝΑΙ
	
	

	Συμμετοχή στις εκλογές
	□
	□
	
	


14.6 ΠΡΟΤΥΠΟ ΕΠΙΣΗΜΟΥ ΠΡΑΚΤΙΚΟΥ-ΕΙΣΗΓΗΣΗΣ

ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΟΛΙΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ………………….

ΠΡΑΚΤΙΚΟ…../2010

Στην …….. σήμερα, ………. 2010, ημέρα …….. και ώρα …….. π.μ., συνήλθε η Επιτροπή Πολιτογράφησης του άρθρου 12 του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας, όπως ισχύει, η οποία συγκροτήθηκε με την αριθμ. (αρ. πρωτ. Απόφασης συγκρότησης) απόφαση του Γενικού Γραμματέα της Περιφέρειας ……………, προκειμένου να διενεργήσει συνεντεύξεις για τους αλλοδαπούς οι οποίοι έχουν υποβάλλει αίτημα για την απόκτηση της Ελληνικής Ιθαγένειας με πολιτογράφηση.

Στην συνεδρίαση παρέστησαν οι: 1) ……………………, Προϊστάμενος/η της Γενικής Διεύθυνσης της Περιφέρειας………………., ως Πρόεδρος, 2) ………………, (ιδιότητα π.χ. Καθηγητής Κοινωνιολογίας του Τμήματος Πολιτικής Επιστήμης και Δημόσιας Διοίκησης του Πανεπιστημίου Αθηνών), 3) …………………, υπάλληλος της Δ/νσης Ιθαγένειας του Υπουργείου Εσωτερικών Αποκέντρωσης και Ηλ. Διακυβέρνησης 4) ………………., Προϊστάμενος/η της Διεύθυνσης Αστικής Κατάστασης Αλλοδαπών και Μετανάστευσης (ή τίτλος αρμόδιας Δ/νσης) και 5) ……………., (ιδιότητα, π.χ. δικηγόρος), ως μέλη. 

Στην συνεδρίαση παρέστησαν, επίσης, …………………., (ιδιότητα, π.χ. εισηγητής, υπηρεσία), ως Γραμματέας, καθώς και οι Εισηγητές ………………. (Τμήμα), …………….(Τμήμα), …………….(Τμήμα). Στην Επιτροπή, κατόπιν σχετικών προσκλήσεων, παρουσιάστηκαν οι παρακάτω:

1. ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/ του (ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΡΟΣ)- ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ: ............................

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ:
	ΧΡΟΝΟΛΟΓΙΑ ΑΦΙΞΗΣ:

	ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΡΩΤ. ΑΙΤΗΣΗΣ:
	ΙΘΑΓΕΝΕΙΑ:


Ο υποψήφιος ενημερώθηκε με σαφήνεια από την Υπηρεσία της Περιφέρειας ………… για τις ουσιαστικές προϋποθέσεις που πρέπει να πληροί και έχει συγκατατεθεί ελεύθερα και ρητά στην επεξεργασία απλών δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα.

Α. ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
1. Ερώτηση «..............................................»

    Απάντηση «.............................................»

2. Ερώτηση «..............................................»

    Απάντηση «............................................»

.

.

.

.

ν. Ερώτηση «...............................................»

    Απάντηση «.............................................»

Β. ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ ΕΝΤΑΞΗ

1. Ερώτηση «...............................................»

    Απάντηση «.............................................»

.

.

.

.

ν. Ερώτηση «...............................................»

    Απάντηση «.............................................»

Γ. ΔΥΝΑΤΟΤΗΤΑ ΕΝΕΡΓΟΥ ΚΑΙ ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΗΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ

1. Ερώτηση «..............................................»

    Απάντηση «.............................................»

.

.

.

.

ν. Ερώτηση «..............................................»

    Απάντηση «.............................................»

O……. κατέθεσε τα ακόλουθα δικαιολογητικά:…………………………………………………………………

Στο σημείο αυτό ο …………..(όνομα/ επώνυμο), αποχώρησε από την αίθουσα και η Επιτροπή συσκέφθηκε για να αποφασίσει. Η Επιτροπή αξιολόγησε τα στοιχεία και εισηγήθηκε ως ακολούθως:

ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ

	ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΗ ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΗ
	ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ

	ΕΠΑΡΚΕΙΑ ΓΛΩΣΣΑΣ
	

	ΕΝΤΑΞΗ ΣΤΗΝ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ ΖΩΗ
	

	ΔΥΝΑΤΟΤΗΤΑ ΕΝΕΡΓΟΥ ΚΑΙ ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΗΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΣΤΗΝ ΠΟΛΙΤΙΚΗ ΖΩΗ
	


ΕΙΣΗΓΗΣΗ

Ο…………..(όνομα/επώνυμο)...............................................................................................................................................................................................................................................»
Η Επιτροπή εισηγείται ........................... για την πολιτογράφησή του/της.

2. ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/ του (ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΡΟΣ)- ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ: ............................

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ:
	ΧΡΟΝΟΛΟΓΙΑ ΑΦΙΞΗΣ:

	ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΡΩΤ. ΑΙΤΗΣΗΣ:
	ΙΘΑΓΕΝΕΙΑ:


Ο υποψήφιος ενημερώθηκε με σαφήνεια ............... ............ προσωπικού χαρακτήρα.

Α. ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
1. Ερώτηση «..............................................»

    Απάντηση «.............................................»

.

.

.

.

Β. ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ ΕΝΤΑΞΗ

.

.

.

.

Γ. ΔΥΝΑΤΟΤΗΤΑ ΕΝΕΡΓΟΥ ΚΑΙ ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΗΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ

.

.

.

.

ν. Ερώτηση «..............................................»

    Απάντηση «.............................................»
O……. κατέθεσε τα ακόλουθα δικαιολογητικά:…………………………………………………………………

Στο σημείο αυτό ο …………..(όνομα/ επώνυμο), αποχώρησε από την αίθουσα και η Επιτροπή συσκέφθηκε για να αποφασίσει. Η Επιτροπή αξιολόγησε τα στοιχεία και εισηγήθηκε ως ακολούθως:

ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ

	ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΗ ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΗ
	ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ

	ΕΠΑΡΚΕΙΑ ΓΛΩΣΣΑΣ
	

	ΕΝΤΑΞΗ ΣΤΗΝ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ ΖΩΗ
	

	ΔΥΝΑΤΟΤΗΤΑ ΕΝΕΡΓΟΥ ΚΑΙ ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΗΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΣΤΗΝ ΠΟΛΙΤΙΚΗ ΖΩΗ
	


ΕΙΣΗΓΗΣΗ

«ο  …………..(όνομα/ επώνυμο)……………………………………………………………………………..»
Η Επιτροπή εισηγείται ........................... για την πολιτογράφησή του/της.

3. ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/ του (ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΡΟΣ)- ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ: ............................

.

.

.

.

ν. ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/ του (ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΡΟΣ)- ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ: ...............................

.

.

.

.

Στην Επιτροπή δεν προσήλθαν, αν και κλήθηκαν νόμιμα, οι παρακάτω: 

1. ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/  (ΑΡ. ΠΡΩΤ. ΑΙΤΗΣΗΣ)- ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ: (ΟΝ/ΝΥΜΟ ΕΙΣΗΓΗΤΗ)

2. ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/  (ΑΡ. ΠΡΩΤ. ΑΙΤΗΣΗΣ)- ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ: (ΟΝ/ΝΥΜΟ ΕΙΣΗΓΗΤΗ)

.

.

.

.

ν. ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/  (ΑΡ. ΠΡΩΤ. ΑΙΤΗΣΗΣ)- ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ: (ΟΝ/ΝΥΜΟ ΕΙΣΗΓΗΤΗ)

Η συνεδρίαση της Επιτροπής  Πολιτογράφησης ολοκληρώθηκε στις 15:00 μ.μ.

.........(Τόπος), ...........(Ημερομηνία)

	Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ

Ον/νυμο


	ΤΑ ΜΕΛΗ

	
	
	
	

	Ον/νυμο
	Ον/νυμο
	Ον/νυμο
	Ον/νυμο


	Ο ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ

Ον/νυμο


14.7. ΠΡΟΤΥΠΟ ΥΠΕΥΘΥΝΗΣ ΔΗΛΩΣΗΣ ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ

Υπεύθυνη δήλωση περί πλήρωσης ουσιαστικών προϋποθέσεων

(άρθρο 8 Ν.1599/1986)

Η ακρίβεια των στοιχείων που υποβάλλονται με αυτή τη δήλωση μπορεί να ελεγχθεί με βάση το αρχείο άλλων υπηρεσιών (άρθρο 8 παρ. 4 Ν. 1599/1986)

	ΠΡΟΣ(1):
	Την Περιφέρεια ………………………………………………………./ Τ.Α.Κ.Α.Μ. Νομού………………………………………..

	Ο/Η Όνομα:
	
	Επώνυμο:
	

	Όνομα και Επώνυμο Πατέρα: 
	

	Όνομα και Επώνυμο Μητέρας:
	

	Ημερομηνία γέννησης(2): 
	

	Τόπος – Χώρα Γέννησης:
	

	Αριθμός Άδειας Διαμονής:
	
	Τηλ:
	

	Τόπος Κατοικίας:
	Οδός:
	
	Αριθ:
	
	ΤΚ:

	Αρ. Τηλεομοιοτύπου (Fax):
	
	Δ/νση Ηλεκτρ. Ταχυδρομείου

(Εmail):
	

	Με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις (3), που προβλέπονται από τις διατάξεις της παρ. 6 του άρθρου 22 του Ν. 1599/1986, δηλώνω ότι: 

Α) Ενημερώθηκα με σαφήνεια για το σύνολο των ουσιαστικών προϋποθέσεων που πρέπει να πληρούνται στο πρόσωπό μου για την ικανοποίηση του αιτήματος πολιτογράφησής μου στην αρμόδια Υπηρεσία της Περιφέρειας υποβολής της αίτησης πολιτογράφησης ΝΑΙ  FORMCHECKBOX 
 ΟΧΙ   FORMCHECKBOX 
,

Β) Παρέχω τη ρητή, ελεύθερη και σαφή συγκατάθεσή μου στην επεξεργασία των απλών προσωπικών μου δεδομένων, όπως αυτά απαριθμούνται κατωτέρω ΝΑΙ  FORMCHECKBOX 
 ΟΧΙ   FORMCHECKBOX 
. Σας ενημερώνουμε ότι η επεξεργασία συμπεριλαμβάνει τη συλλογή, την επεξεργασία, τη σύνταξη πρακτικού και την τήρηση αρχείου δεδομένων που αφορούν στα προσωπικά μου στοιχεία, ενώ, μετά τη σύνταξη του πρακτικού της Επιτροπής Πολιτογράφησης, καταστρέφεται το σχετικό αρχείο.

Γ) Στην περίπτωσή μου πληρούνται οι ακόλουθες ουσιαστικές προϋποθέσεις, τις οποίες επιβεβαιώνω, αναγράφοντας και την τυχόν προσκομιδή δικαιολογητικών:  



	Ουσιαστικές προϋποθέσεις 

Συγκατατίθεμαι στην επεξεργασία: 

Αν προσκομίσετε δικαιολογητικά, διευκρινίστε ποια:

1. Επαρκής γνώση της Ελληνικής γλώσσας 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
2.1.1. Επαγγελματική και εν γένει οικονομική δραστηριότητα 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
2.1.2. & 2.1.3. Σταθερή εκπλήρωση φορολογικών και ασφαλιστικών υποχρεώσεων 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
2.1.4. Κατά κυριότητα ιδιόκτητο ακίνητο 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
2.1.5. Περιουσιακή κατάσταση 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
2.2.1. Εξοικείωση με την ελληνική ιστορία και τον ελληνικό πολιτισμό 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
2.2.2. Φοίτηση σε ελληνικούς εκπαιδευτικούς φορείς 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
2.2.3. Συμμετοχή σε κοινωνικές οργανώσεις, συλλογικούς φορείς 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
2.2.4. Συγγενικός και εξ αγχιστείας συγγένεια με Έλληνα πολίτη 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
2.2.5. Δημόσιες ή κοινωφελείς δραστηριότητες 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
3.1. Συμμετοχή σε ενώσεις, σωματεία και συλλογικότητες 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     
3.2. Συμμετοχή σε δημοτικές εκλογές 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 
      

 FORMTEXT 
     

 FORMTEXT 
     


	Παρατηρήσεις υποψηφίου: 

	

	

	

	


Ημερομηνία: ……../……../2010

                                                                                                                                                                                      Ο/Η Δηλών/Δηλούσα 

                                                                                                                                                                                    (Υπογραφή)

(1) Αναγράφεται από τον ενδιαφερόμενο πολίτη ή Αρχή ή η Υπηρεσία του δημόσιου τομέα, που απευθύνεται η αίτηση.

(2) Αναγράφεται ολογράφως. 

(3) «Όποιος εν γνώσει του δηλώνει ψευδή γεγονότα ή αρνείται ή αποκρύπτει τα αληθινά με έγγραφη υπεύθυνη δήλωση του άρθρου 8 τιμωρείται με φυλάκιση τουλάχιστον τριών μηνών. Εάν ο υπαίτιος αυτών των πράξεων σκόπευε να προσπορίσει στον εαυτόν του ή σε άλλον περιουσιακό όφελος βλάπτοντας τρίτον ή σκόπευε να βλάψει άλλον, τιμωρείται με κάθειρξη μέχρι 10 ετών.

(4) Σε περίπτωση ανεπάρκειας χώρου η δήλωση συνεχίζεται στην πίσω όψη της και υπογράφεται από τον δηλούντα ή την δηλούσα. 

14.8. ΠΡΟΤΥΠΑ ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΩΝ

14.8.1. ΠΡΟΤΥΠΟ ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣ ΤΟ ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ.
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ


      
   ………….., ……/…../2010

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ………………………….

              Αρ. Πρωτ.  

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ……………………………

ΤΜΗΜΑ…………………………………...

	Ταχ. Δ/νση 

Ταχ. Κώδικας 

Πληροφορίες
	:   

:

:

:
	ΠΡΟΣ:

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΕΣΩΤΕΡΙΚΩΝ, ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΣΗΣ & ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ ΔΙΑΚΥΒΕΡΝΗΣΗΣ

Γ. Γ. ΜΕΤΑΝΑΣΤΕΥΤΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ 

ΓΕΝ. Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΙΘΑΓΕΝΕΙΑΣ 

ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΙΤΟΓΡΑΦΗΣΕΩΝ ΑΛΛΟΓΕΝΩΝ ΑΛΛΟΔΑΠΩΝ

	Τηλέφωνο  

Fax

E-mail
	:

:

:
	


ΘΕΜΑ: “Διαβίβαση αιτήματος πολιτογράφησης τ…. αλλοδαπ…., υπό στοιχεία: 

……………….., όν. πατρός ………………, γεν. …..-…..-…….. στ…. …………………………

Σας διαβιβάζουμε τον πλήρη φάκελο τ… εν θέματι αλλοδαπ….., ο οποίος εμπεριέχει την αίτηση πολιτογράφησης καθώς και τα προβλεπόμενα δικαιολογητικά, καθώς και το υπ’ αριθμ. ……./…….-……-………. απόσπασμα πρακτικού της Επιτροπής Πολιτογράφησης του άρθρου 8 του Ν.3838/2010 της Περιφέρειας ……………………… Επίσης, σας αποστέλλουμε το εν ισχύ αντίγραφο ποινικού μητρώου για δικαστική χρήση, τη γνώμη των αρχών ασφαλείας, το ενημερωτικό σημείωμα και σημείωμα τυπικών προϋποθέσεων ενυπόγραφων από τον εισηγητή, καθώς και την εισήγηση της Επιτροπής Πολιτογράφησης.

Με το παρόν, σας γνωρίζουμε ότι για τ…. διαλαμβανόμενο στο θέμα αλλοδαπ…. συντρέχουν/ δεν συντρέχουν οι τυπικές/ ουσιαστικές προϋποθέσεις του άρθρου 5Α του Ν.3838/2010, όπως προκύπτει από την εισήγηση της Επιτροπής, η οποία εισηγήθηκε κατά πλειοψηφία/ ομοφωνία ………………………… για την ικανοποίηση του αιτήματος πολιτογράφησης του αιτούντος. 

Με το παρόν, σας γνωρίζουμε ότι ο διαλαμβανόμενος στο θέμα αλλοδαπός δεν παρουσιάστηκε ενώπιον της Επιτροπής Πολιτογράφησης στην ορισθείσα ημερομηνία και ώρα, αν και εκλήθη νομίμως, ούτε υπέβαλε εντός ευλόγου χρόνου δικαιολογητικά για την απουσία του. Κατόπιν τούτων, παρακαλούμε για τις ενέργειές σας λόγω αρμοδιότητας. 

            Ο/Η Τμηματάρχης 
      ..............................................

14.8.2. ΠΡΟΤΥΠΟ ΔΙΑΒΙΒΑΣΤΙΚΟΥ ΠΡΟΣ ΤΟΝ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΜΕΝΟ
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ


      
    ………….., ……/…../2010

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ………………………….

                Αρ. Πρωτ.  

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ……………………………

ΤΜΗΜΑ…………………………………...

	Ταχ. Δ/νση 

Ταχ. Κώδικας 

Πληροφορίες
	:   

:

:

:
	ΠΡΟΣ:

Κο 



	Τηλέφωνο  

Fax

E-mail
	:

:

:
	


ΘΕΜΑ: “Κοινοποίηση εισήγησης της Επιτροπής Πολιτογράφησης”

Σας διαβιβάζουμε προς ενημέρωσής σας αντίγραφο εισήγησης της Επιτροπής Πολιτογράφησης του άρθρου 8 του Ν.3838/2010, η οποία εξέτασε το αίτημα πολιτογράφησής σας κατά την 19-10-2010, ημέρα ……………… και ώρα ……….. στην Τρίπολη στην Περιφέρεια ……………………… (αριθμ. πρακτικού ………../…..-……-2010 της Επιτροπής Πολιτογράφησης).
Με το παρόν, σας γνωρίζουμε ότι, σύμφωνα με το άρθρο 11 του Ν.3838/2010 (ΦΕΚ 49/Α’/24-03-2010), διαθέτετε δικαίωμα υποβολής εγγράφων αντιρρήσεων κατά της ανωτέρω εισήγησης εντός αποκλειστικής προθεσμίας δεκαπέντε (15) ημερών από τη λήψη γνώσης του παρόντος εγγράφου ενώπιον του Συμβουλίου Ιθαγένειας της Διεύθυνσης Ιθαγένειας του Υπουργείου Εσωτερικών, Αποκέντρωσης & Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης. 

Ο/Η ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΤΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ
      ..............................................

Συνημμένο: 

Αντίγραφο εισήγησης 

14.9. ΔΙΑΓΡΑΜΜΑ ΡΟΗΣ ΕΡΓΑΣΙΩΝ
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ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΟΛΙΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ 





ΟΔΗΓΙΕΣ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ & ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ 





ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 1: ΜΗΝΙΑΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ


ΣΕΠΤΕΜΒΡΙΟΣ 2010


ΩΡΑ


ΗΜΕΡ


�
ΠΕΜΠΤΗ


16/9/2010�
ΤΕΤΑΡΤΗ


22/9/2010�
ΔΕΥΤΕΡΑ


27/9/2010�
�
9:00�
ΤΑΚΑΜ 1/Ε1/Φ1*�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε1/Φ1�
ΤΑΚΑΜ 2/Ε2/Φ1�
�
9:30�
ΤΑΚΑΜ 1/Ε1/Φ2�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε1/Φ2�
ΤΑΚΑΜ 2/Ε2/Φ2�
�
10:00�
ΤΑΚΑΜ 1/Ε1/Φ3�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε1/Φ3�
ΤΑΚΑΜ 2/Ε3/Φ1�
�
10:30�
ΤΑΚΑΜ 1/Ε2/Φ1�
ΤΑΚΑΜ 2/Ε1/Φ4�
ΤΑΚΑΜ 2/Ε3/Φ2�
�
11:00�
ΤΑΚΑΜ 1/Ε2/Φ2�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε1/Φ5�
ΤΑΚΑΜ 2/Ε3/Φ3�
�
11:30�
ΤΑΚΑΜ 1/Ε2/Φ3�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε1/Φ6�
ΤΑΚΑΜ 2/Ε3/Φ4�
�
12:00�
ΤΑΚΑΜ 1/ Ε2/Φ4�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε1/Φ7�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε2/Φ1�
�
12:30�
ΤΑΚΑΜ 1/Ε2/Φ5�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε1/Φ8�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε2/Φ2�
�
13:00�
ΤΑΚΑΜ 1/Ε3/Φ1�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε3/Φ1�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε2/Φ3�
�
13:30�
ΤΑΚΑΜ 1/Ε3/Φ2�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε3/Φ2�
ΤΑΚΑΜ 3/Ε2/Φ4�
�
*Ε1: Εισηγητής 1,  Φ1: Φάκελος 1 κ.ο.κ.





ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 5: 1η ΣΕΛΙΔΑ ΕΠΙΣΗΜΟΥ ΠΡΑΚΤΙΚΟΥ


ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΟΛΙΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΠΕΛΟΠΟΝΝΗΣΟΥ


ΠΡΑΚΤΙΚΟ 5/2010


Στην Τρίπολη σήμερα, 21 Σεπτεμβρίου 2010, ημέρα  Τρίτη και ώρα 9:00 π.μ., συνήλθε η Επιτροπή Πολιτογράφησης του άρθρου 12 του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας, όπως ισχύει, η οποία συγκροτήθηκε με την αριθμ. (αρ. πρωτ. Απόφασης συγκρότησης) απόφαση του Γενικού Γραμματέα της Περιφέρειας Πελοποννήσου, προκειμένου να διενεργήσει συνεντεύξεις για τους αλλοδαπούς οι οποίοι έχουν υποβάλλει αίτημα για την απόκτηση της Ελληνικής Ιθαγένειας με πολιτογράφηση.


Στην συνεδρίαση παρέστησαν οι: 1) ……………………, Προϊστάμενος/η της Γενικής Διεύθυνσης της Περιφέρειας………………., ως Πρόεδρος, 2) ………………, (ιδιότητα π.χ. Καθηγητής Κοινωνιολογίας του Τμήματος Πολιτικής Επιστήμης και Δημόσιας Διοίκησης του Πανεπιστημίου Αθηνών), 3) …………………, υπάλληλος της Δ/νσης Ιθαγένειας του Υπουργείου Εσωτερικών, Αποκέντρωσης και Ηλ. Διακυβέρνησης 4) ………………., Προϊστάμενος/η της Διεύθυνσης Αστικής Κατάστασης Αλλοδαπών και Μετανάστευσης (ή τίτλος αρμόδιας Δ/νσης) και 5) ……………., (ιδιότητα, π.χ. δικηγόρος), ως μέλη. 


Στην συνεδρίαση παρέστησαν, επίσης, …………………., (ιδιότητα, π.χ. εισηγητής, υπηρεσία), ως Γραμματέας, καθώς και οι Εισηγητές ………………. (Τμήμα), …………….(Τμήμα), …………….(Τμήμα). Στην Επιτροπή, κατόπιν σχετικών προσκλήσεων, παρουσιάστηκαν οι παρακάτω:


ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/ του (ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΡΟΣ)-ΟΝΟΜΑ ΕΙΣΗΓΗΤΗ


ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ: 27/7/1972�
ΧΡΟΝΟΛΟΓΙΑ ΑΦΙΞΗΣ:1998�
�
ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΡΩΤ. ΑΙΤΗΣΗΣ: Φ.5692/567/28-5-2010�
ΙΘΑΓΕΝΕΙΑ: ΙΤΑΛΙΚΗ�
�
Ο υποψήφιος ενημερώθηκε με σαφήνεια από την Υπηρεσία της Περιφέρειας Πελοποννήσου για τις ουσιαστικές προϋποθέσεις που πρέπει να πληροί και έχει συγκατατεθεί ελεύθερα και ρητά στην επεξεργασία απλών δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα καθώς και για την μαγνητοφώνηση και μαγνητοσκόπηση της συνέντευξης. 


Α. ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ


1. Πότε και για ποιο λόγο ήλθατε στην Ελλάδα;


«Ήρθα στην Ελλάδα για πρώτη φορά το 1998 και από το 2001 έχω εγκατασταθεί μόνιμα. Ήλθα λόγω της γνωριμίας μου με την σύζυγό μου, η οποία είναι Ελληνίδα και είχε έλθει για σπουδές στην Ρώμη. Σπουδάσαμε στο ίδιο Πανεπιστήμιο και, μετά τον γάμο μας το 2000, αποφασίσαμε να μείνουμε στην Ελλάδα.»


2. Που διαμένετε και ποια είναι η οικογενειακή σας κατάσταση σήμερα;


«Από το 2004 μένω στην Τρίπολη, τον τόπο καταγωγής της συζύγου μου. Έμεινα για 3 χρόνια στην Αθήνα , από το 2001 ως το 2004. Εξακολουθώ να είμαι παντρεμένος και έχω δυο παιδιά ηλικίας 4 και 2 ετών. 


Β. ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ ΕΝΤΑΞΗ


1. Τι δουλειά κάνετε; Πόσα χρόνια ασχολείστε με το συγκεκριμένο επάγγελμα/δραστηριότητα; 


«Εργάζομαι ως υπάλληλος σε εταιρία εμπορίας βιολογικών προϊόντων. Έχω σπουδάσει γεωπόνος στην Ιταλία. Στην εταιρία αυτή εργάζομαι τα τελευταία 5 έτη. Πριν έκανα ιδιαίτερα μαθήματα ιταλικών. Η εταιρία απασχολεί 15 άτομα. Οι συνάδελφοί μου είναι Έλληνες.


2.Έχετε επαρκές εισόδημα από την  εργασία σας; Η σύζυγός σας εργάζεται;


«Ο μισθός μου είναι περίπου 1500 ευρώ το μήνα. Η σύζυγός μου εργαζόταν ως υπάλληλος σε ιδιωτική εταιρία, αλλά τα τελευταία 3 χρόνια δεν εργάζεται, καθώς φροντίζει τα τέκνα. Ωστόσο,  σε περίπου ένα χρόνο θα ξεκινήσει την αναζήτηση εργασίας. Με τα παιδιά μας βοηθάνε και οι γονείς της συζύγου μου». 





ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 6: ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ ΚΑΙ ΕΙΣΗΓΗΣΗ





ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ


ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΗ ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΗ�
ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ�
�
ΕΠΑΡΚΕΙΑ ΓΛΩΣΣΑΣ�
Β�
�
ΕΝΤΑΞΗ ΣΤΗΝ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ ΖΩΗ�
Α�
�
ΔΥΝΑΤΟΤΗΤΑ ΕΝΕΡΓΟΥ ΚΑΙ ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΗΣ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ ΣΤΗΝ ΠΟΛΙΤΙΚΗ ΖΩΗ�
Β�
�
ΕΙΣΗΓΗΣΗ


Ο …………..(όνομα/ επώνυμο) ομιλεί επαρκώς την γλώσσα και έχει ενταχθεί σε ικανοποιητικό βαθμό στην οικονομική και κοινωνική ζωή της χώρας. Διαθέτει σταθερό και επαρκές εισόδημα και έχει δημιουργήσει ισχυρούς κοινωνικούς, επαγγελματικούς και οικογενειακούς δεσμούς με την Χώρα. Είναι συνεπής προς τις υποχρεώσεις του και δύναται να εκπληρώσει τις υποχρεώσεις που προκύπτουν από την ιδιότητα του πολίτη. Από τις απαντήσεις του προκύπτει ότι γνωρίζει την ελληνική ιστορία και πολιτισμό, κατανοεί τον τρόπο σκέψης και την κουλτούρα των πολιτών της Χώρας και έχει προσαρμοστεί στην ελληνική πραγματικότητα. Είναι ενήμερος σε θέματα πολιτικής επικαιρότητας, ενώ διαπιστώθηκε βούληση συμμετοχής στις πολιτικές και κοινωνικές εξελίξεις. Δεν αντιμετωπίζει προβλήματα κατά τις καθημερινές του επαφές με δημόσιες υπηρεσίες και οργανισμούς και μπορεί να διεκπεραιώνει άνετα τις υποθέσεις του. Εκτιμάται ότι θα εξελιχθεί σε ενεργό πολίτη της Χώρας.








Η Επιτροπή εισηγείται ΘΕΤΙΚΑ για την πολιτογράφησή του.





ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 7: ΤΕΛΕΥΤΑΙΑ ΣΕΛΙΔΑ ΕΠΙΣΗΜΟΥ ΠΡΑΚΤΙΚΟΥ





Στην Επιτροπή δεν προσήλθαν, αν και κλήθηκαν νόμιμα, οι παρακάτω: 


ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/  (ΑΡ. ΠΡΩΤ. ΑΙΤΗΣΗΣ)- ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ: (ΟΝ/ΝΥΜΟ ΕΙΣΗΓΗΤΗ)


ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/  (ΑΡ. ΠΡΩΤ. ΑΙΤΗΣΗΣ)- ΕΙΣΗΓΗΤΗΣ: (ΟΝ/ΝΥΜΟ ΕΙΣΗΓΗΤΗ)





Η συνεδρίαση της Επιτροπής  Πολιτογράφησης ολοκληρώθηκε στις 15:00 μ.μ.





Τρίπολη, 21 Σεπτεμβρίου 2010








 Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ





Ον/νυμο�
�









ΤΑ ΜΕΛΗ�
�



�






�
�
�
�
Ον/νυμο�
Ον/νυμο�
Ον/νυμο�
Ον/νυμο�
�









Ο ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ





Ον/νυμο�
�






ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 8: ΑΠΟΣΠΑΣΜΑ ΠΡΑΚΤΙΚΟΥ (2Η Σελίδα)


................................................................................................................


4. ΟΝΟΜΑ/ ΕΠΩΝΥΜΟ/ του (ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΡΟΣ) –ΟΝ/ΝΥΜΟ ΕΙΣΗΓΗΤΗ


ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ: 16-3-1988�
ΧΡΟΝΟΛΟΓΙΑ ΑΦΙΞΗΣ:2001�
�
ΑΡΙΘΜΟΣ ΠΡΩΤ. ΑΙΤΗΣΗΣ: Φ3325/698/12-6-2010�
ΙΘΑΓΕΝΕΙΑ: ΟΥΚΡΑΝΙΚΗ�
�
Ο υποψήφιος ενημερώθηκε με σαφήνεια από την Υπηρεσία της Περιφέρειας ……………… για τις ουσιαστικές προϋποθέσεις που πρέπει να πληροί και έχει συγκατατεθεί ελεύθερα και ρητά στην επεξεργασία απλών δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα.


Α. ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ


1. Πότε και για ποιο λόγο ήλθατε στην Ελλάδα;


«Ήρθα στην Ελλάδα το 2001, σε ηλικία 13 ετών. Η μητέρα μου ζούσε ήδη στην Ελλάδα από το 1997,  όπου είχε έρθει αναζητώντας εργασία. Στην συνέχεια, τέλεσε 2ο γάμο με Έλληνα υπήκοο και εγκαταστάθηκε οριστικά. Εγώ έμενα με την γιαγιά μου, καθώς ο πατέρας μου έχει επίσης τελέσει δεύτερο γάμο στην Ουκρανία και ζούσε σε άλλη πόλη. Από το 2001 και μετά, δεν έχω φύγει από την Ελλάδα.


2. Που διαμένετε και ποια είναι η οικογενειακή σας κατάσταση σήμερα;


«Είμαι άγαμη. Διαμένω με την μητέρα μου και τον Έλληνα συζυγό της. Έχω μια αδελφή 9 ετών από τον δεύτερο γάμο της μητέρας μου, η οποία ζει, επίσης, μαζί μας. Έχουμε δικό μας σπίτι στην Τρίπολη.


3. Πως θα περιγράφατε τη σχέση σας με τον σύζυγο της μητέρας σας και την αδελφή σας;


«Οι σχέσεις μας είναι άριστες. Τον θεωρώ πατέρα μου, καθώς με έχει βοηθήσει πάρα πολύ στο να προσαρμοστώ και, γενικά, μου συμπεριφέρεται σαν να είναι ο πραγματικός μου πατέρας. Επίσης, με την αδελφή μου έχουμε πολύ καλή σχέση. Πολλές φορές την προσέχω, όταν δεν μπορούν οι γονείς μου, λόγω δουλειάς.


Β. ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ ΕΝΤΑΞΗ


1. Αυτή την στιγμή με τι ασχολείστε; Εργάζεστε ή σπουδάζετε;


«Είμαι φοιτήτρια στο Πανεπιστήμιο Πάτρας. Σπουδάζω Διοίκηση Επιχειρήσεων και βρίσκομαι στο 3ο έτος σπουδών. Στην Ελλάδα τελείωσα Γυμνάσιο, Λύκειο και του χρόνου θα τελειώσω τις σπουδές μου στο Πανεπιστήμιο. Αυτή τη στιγμή δεν εργάζομαι, αλλά περιστασιακά εργάστηκα τα προηγούμενα χρόνια, κυρίως, ως υπάλληλος σε καφετερία. 


2. Οι γονείς σας εργάζονται; Ποιο είναι περίπου το μέσο μηνιαίο εισόδημα της οικογένειας;


«Ο πατέρας μου, είναι ελεύθερος επαγγελματίας, ασχολείται με την οικοδομή. Η μητέρα μου εργάστηκε, αρχικά, ως οικιακή βοηθός, αλλά τα τελευταία 2 χρόνια εργάζεται ως υπάλληλος σε κατάστημα ρούχων. Δεν ξέρω πόσο ακριβώς είναι το μηνιαίο εισόδημα, ειδικά, του πατέρα μου δεν είναι σταθερό η μητέρα μου παίρνει περίπου 800-1000 ευρώ»





ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ 9: ΤΕΛΕΥΤΑΙΑ ΣΕΛΙΔΑ ΑΠΟΣΠΑΣΜΑΤΟΣ ΠΡΑΚΤΙΚΟΥ





Το γεγονός ότι έχει ελληνική παιδεία πιστοποιεί την δυνατότητα συμμετοχής της στην πολιτική ζωή. Διαθέτει βασικές γνώσεις σχετικά με τους θεσμούς γνωρίζει την πολιτική επικαιρότητα και μπορεί να αξιολογήσει και να κρίνει τις απόψεις που εκφράζονται και τις πολιτικές που εφαρμόζονται γύρω από σημαντικά πολιτικά και κοινωνικά θέματα.





Η Επιτροπή εισηγείται ΘΕΤΙΚΑ για την πολιτογράφησή της.


................................................................................................................








Τρίπολη, 21 Σεπτεμβρίου 2010





 Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ





Ον/νυμο�
�















ΤΑ ΜΕΛΗ�
�



�






�
�
�
�
Ον/νυμο�
Ον/νυμο�
Ον/νυμο�
Ον/νυμο�
�









Ο ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ





Ον/νυμο�
�
  











ΕΙΣΗΓΗΣΗ


Ο  …………..(όνομα/ επώνυμο) ομιλεί επαρκώς την γλώσσα και έχει ενταχθεί σε ικανοποιητικό βαθμό στην οικονομική και κοινωνική ζωή της χώρας. Διαθέτει σταθερό και επαρκές εισόδημα και έχει δημιουργήσει ισχυρούς κοινωνικούς, επαγγελματικούς και οικογενειακούς δεσμούς με την χώρα. Είναι συνεπής ως προς τις υποχρεώσεις του και δύναται να εκπληρώσει τις υποχρεώσεις που προκύπτουν από την ιδιότητα του πολίτη. Από τις απαντήσεις του προκύπτει ότι γνωρίζει την ελληνική ιστορία και πολιτισμό, κατανοεί τον τρόπο σκέψης και την κουλτούρα των πολιτών της χώρας και έχει προσαρμοστεί στην ελληνική πραγματικότητα. Είναι ενήμερος σε θέματα πολιτικής επικαιρότητας, διαπιστώθηκε βούληση συμμετοχής στις πολιτικές και κοινωνικές εξελίξεις. Δεν αντιμετωπίζει προβλήματα κατά τις καθημερινές του επαφές με δημόσιες υπηρεσίες και οργανισμούς και μπορεί να διεκπεραιώνει άνετα τις υποθέσεις του. Εκτιμάται ότι θα εξελιχθεί σε ενεργό πολίτη της Χώρας.





Η Επιτροπή εισηγείται ΘΕΤΙΚΑ για την πολιτογράφησή του.








Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ





Ον/νυμο�
�



ΤΑ ΜΕΛΗ�
�



�






�
�
�
�
Ον/νυμο�
Ον/νυμο�
Ον/νυμο�
Ον/νυμο�
�






Ο ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ





Ον/νυμο�
�









Μέλος Ε.Ε.Δ.Α.


Εισηγητής φακέλου





Ν. Αττικής (υπάλληλος ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ.)








Μέλος ΔΕΠ





Έδρα Περιφέρειας (κεντρική αίθουσα συνεδρίασης)








ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ ΠΟΛΙΤΟΓΡΑΦΗΣΗΣ (ορισμός τακτικών και αναπληρωματικών μελών)





ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΣ ΣΥΝΕΝΤΕΥΞΕΩΝ





ΟΡΙΣΜΟΣ ΜΕΛΩΝ ΔΕΠ ΑΠΟ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΑ





ΥΠΟΔΕΙΞΗ ΜΕΛΩΝ Ε.Ε.Δ.Α.





ΟΡΙΣΜΟΣ ΥΠΑΛΛΗΛΟΥ ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ. (βλ. από 01/11/2011 άρθρο 12 § γ’ ΚΕΙ)








ΚΑΤΑΓΡΑΦΗ ΩΡΙΜΩΝ ΓΙΑ ΣΥΝ/ΞΗ ΦΑΚΕΛΩΝ





ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ ΜΗΝΙΑΙΑΣ ΑΤΖΕΝΤΑΣ








ΣΥΝΘΕΣΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 	





ΔΙΑΠΙΣΤΩΣΗ ΑΠΑΡΤΙΑΣ 








ΔΙΑΠΙΣΤΩΣΗ ΟΥΣΙΑΣΤΙΚΩΝ ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΕΩΝ





ΤΗΡΗΣΗ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ (ΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗ-ΣΗΜΕΙΩΣΕΙΣ)








ΥΠΟΒΟΛΗ ΕΡΩΤΗΣΕΩΝ 








ΜΕΤΑ ΤΗ ΣΥΝΕΝΤΕΥΞΗ 	





ΣΥΝΤΑΞΗ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ- ΕΠΙΣΤΡΟΦΗ ΦΑΚΕΛΩΝ ΣΤΟΥΣ ΕΙΣΗΓΗΤΕΣ ΓΙΑ ΔΙΑΒΙΒΑΣΗ ΦΑΚΕΛΟΥ ΣΤΟ ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ.





ΟΡΙΣΜΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 





ΑΠΟΦΑΣΗ ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ ΠΟΛ/ΣΗΣ (ΔΗΜΟΣΙΕΥΣΗΣ- ΕΝΗΜΕΡΩΣΗ ΜΕΛΩΝ)





ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΠΙΝΑΚΩΝ ΥΠΟΨΗΦΙΩΝ ΑΠΟ ΕΙΣΗΓΗΤΕΣ





ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΠΡΟΣΚΛΗΣΕΩΝ ΣΕ ΜΕΛΗ & ΥΠΟΨΗΦΙΟΥΣ 





ΜΗ ΑΠΑΡΤΙΑ ( ΕΠΑΝΑΛΗΨΗ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΗΣ








� Για την διαπίστωση της απαρτίας, βλέπε Ενότητα 3.


�Βλ.  Άρθρο 14 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας


� Δηλαδή, η Επιτροπή συνεδριάζει νομίμως.


� Αποτελεί αρμοδιότητα του Γραμματέα, η ενημέρωση, η υπενθύμιση και ο συντονισμός των ενεργειών που απαιτούνται για την διασφάλιση της απαρτίας. Οι σχετικές ενέργειες αναλύονται στη σχετική Ενότητα που αφορά τον Προγραμματισμό των συνεδριάσεων.


� Ισχύει μόνο στην περίπτωση που, λόγω έλλειψης απαρτίας, κατά την πρώτη σύγκλιση, η Επιτροπή συνεδριάζει εκ νέου με την φυσική παρουσία τεσσάρων από τα πέντε μέλη, οπότε δύναται να υπάρχει ισοψηφία.


� Δεν αποκλείεται ο καθορισμός ημερομηνιών σε προγενέστερο χρόνο, απλά συνιστάται η συγκεκριμένη ημέρα, καθώς όλοι οι συμμετέχοντες είναι παρόντες και είναι πιο εύκολος ο συντονισμός. Επιπλέον, είναι προφανές ότι για την διεξαγωγή της 1ης συνεδρίασης μετά την απόφαση συγκρότησης, η επικοινωνία, η ενημέρωση και ο συντονισμός, ώστε να καθοριστεί η ημερομηνία διεξαγωγής της συνεδρίασης θα γίνει αναγκαστικά μέσω τηλεφωνικής επικοινωνίας, με πρωτοβουλία του Γραμματέα και σε συνεννόηση με τον Πρόεδρο της Επιτροπής.


� Προσοχή: Για την γνώμη των υπηρεσιών ασφαλείας προβλέπεται προθεσμία 4 μηνών, για να απαντήσουν. Αν στο διάστημα αυτό δεν απαντήσουν, ο φάκελος διαβιβάζεται στην Επιτροπή και εξετάζεται χωρίς την γνώμη αυτή.


� Τμήμα Αστικής Κατάστασης, Αλλοδαπών και Μετανάστευσης.


� Προσοχή: ζητείται μόνο ο αριθμός των φακέλων οι οποίοι μπορούν να εξεταστούν στην επόμενη συνεδρίαση, όχι το σύνολο των φακέλων που έχει χρεωθεί ο εισηγητής και βρίσκονται σε προγενέστερο στάδιο, δηλαδή δεν είναι πλήρεις ως προς τα δικαιολογητικά ή εκκρεμεί απάντηση άλλων υπηρεσιών.


� Όπως εμπειρικά προκύπτει από την λειτουργία της Επιτροπής Πολιτογράφησης του ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ., η διάρκεια της συνεδρίασης δεν θα πρέπει να ξεπερνά τις 6 ώρες, καθώς λόγω εξάντλησης τόσο των μελών όσο και των υποψηφίων, η συνέντευξη δεν δύναται να διεξαχθεί σύμφωνα με τους όρους και τις προϋποθέσεις που απαιτούνται.


� Π.χ. έστω ότι υπάρχουν 20 φάκελοι για συνέντευξη. Η Επιτροπή της Περιφέρειας Α αποφασίζει να συνεδριάσει 1 φορά μέσα στο μήνα και να εξετάσει και τους 20 φακέλους. Η Επιτροπή της Περιφέρειας Β αποφασίζει να συνεδριάσει 2 φορές και να εξετάσει από 10 φακέλους κάθε φορά. Η Επιτροπή της Περιφέρειας Γ μπορεί για τον ίδιο αριθμό φακέλων να συνεδριάσει 3 φορές κ.ο.κ.


� Βλ. Άρθρο 12 του Κ.Ε.Ι., όπως ισχύει.


� Οι οδηγίες αυτές δεν έχουν δεσμευτικό χαρακτήρα, απλά θέτουν ένα πλαίσιο, εντός του οποίου θεωρείται ότι εξασφαλίζεται η εύρυθμη λειτουργία της Επιτροπής, λαμβάνοντας υπόψη το σύνολο των παραμέτρων (κόστος μετακίνησης, φόρτος εργασίας, επίσπευση της διαδικασίας, προθεσμίες κλπ). Είναι προφανές, ότι σε κάθε Περιφέρεια, από την εμπειρία των πρώτων συνεδριάσεων που θα διεξαχθούν, θα προκύψει το ειδικό πλαίσιο ορθού προγραμματισμού το οποίο θα ακολουθείται. Ανάλογα θα διαμορφωθούν και οι σχετικές οδηγίες για τον αριθμό και την διάρκεια των συνεδριάσεων.


� Το έγγραφο της πρόσκλησης συντάσσει ο Γραμματέας και υπογράφει ο Πρόεδρος. Κατά συνέπεια, δεν απαιτείται πρόσκληση του Προέδρου, δεδομένου ότι αυτός είναι αρμόδιος για την πρόσκληση των μελών, ωστόσο σκόπιμη η αποστολή πρόσκλησης και στον Πρόεδρο για λόγους υπενθύμισης του προγραμματισμού των συνεντεύξεων. Πρόσκληση, επίσης, δεν απαιτείται, όταν μέλος έχει δηλώσει, πριν τη συνεδρίαση, κώλυμα συμμετοχής του σε αυτή, ή όταν το κώλυμα τούτο είναι γνωστό στον Πρόεδρο της Επιτροπής. 


� Εδώ παρουσιάζεται ο υποθετικός πίνακας για τον Εισηγητή 1 του ΤΑΚΑΜ 1. Αντίστοιχα για τον Εισηγητή 2 του ΤΑΚΑΜ 1 θα δημιουργηθεί πίνακας 5 θέσεων, για την ίδια ημερομηνία και ώρες 11:00, 11:30, 12:00 κ.ο.κ., σύμφωνα με το μηνιαίο πρόγραμμα του Γραμματέα (βλ. υπόδειγμα 1).


� Επιπλέον, ενημερώνεται για την δυνατότητα προσκόμισης στοιχείων και για τα πεδία που αποτελούν το αντικείμενο της συνέντευξης (βλ. σχετικά εγκύκλιος 8, σελ. 26).


� Επομένως, πρέπει να διασφαλίζεται από τα στοιχεία του φακέλου η ορθότητα των στοιχείων της διεύθυνσης διαμονής του αλλοδαπού καθώς και η δυνατότητα τηλεφωνικής επικοινωνίας (σταθερό τηλέφωνο σπιτιού, εργασίας και κινητό).


� Ανάλογα με το πόσες συνεδριάσεις έχουν οριστεί μέσα στο μήνα. Αν π.χ. έχουν οριστεί 3 ημερομηνίες ο γραμματέας  θα πρέπει να έχει 3 πακέτα φακέλων, 1 για κάθε ημερομηνία.


� Επισημαίνεται ότι, κατά την πρώτη συνεδρίαση, η οποία θα οριστεί χωρίς τη φυσική παρουσία των μελών, θα πρέπει να χρησιμοποιηθεί κάθε πρόσφορο μέσο για την ενημέρωση των μελών για τις ορισθείσες συνεδριάσεις του μήνα και, ιδίως, για την πρώτη συνεδρίαση. 


� Συμπληρώνει τον αύξοντα αριθμό χειρόγραφα, στο πάνω μέρος της σελίδας, πριν εκτυπώσει τα 6 αντίτυπα.


� Προαιρετική χρήση. Η συγκεκριμένη φόρμα παρέχεται βοηθητικά, σε περίπτωση που κάποιο ή ορισμένα μέλη της Επιτροπής επιθυμούν να την χρησιμοποιήσουν, ώστε να διευκολυνθούν στην διαδικασία αξιολόγησης, συμπληρώνοντας τα αντίστοιχα πεδία βάσει των στοιχείων του υποψηφίου, όπως αυτά προκύπτουν κατά τη διάρκεια της συνέντευξης. Επισημαίνεται ότι δεν αποκλείεται η χρήση οποιασδήποτε άλλης φόρμας ούτε απαιτείται απαραιτήτως η χρήση κάποιας φόρμας αξιολόγησης.


� Σε περίπτωση που δεν είναι παρών ο εισηγητής.


� Επισημαίνεται ότι η τηλεδιάσκεψη επιτρέπει τη δυνατότητα καταγραφής της εικόνας και του ήχου της συνέντευξης σε ηλεκτρομαγνητικά μέσα (λ.χ. CD, DVD κ.ο.κ.), ώστε να διασφαλίζεται η ακεραιότητα στη σύνταξη του πρακτικού. Τα προαναφερθέντα μέσα αποθήκευσης των συνεδριάσεων καταστρέφονται μόλις συντάσσεται το επίσημο πρακτικό της Επιτροπής Πολιτογράφησης. 


� Σημειώνεται ότι σύμφωνα με την παρ. 6 του άρθρου 7, καθώς και όπως προκύπτει από το υπόδειγμα του πρακτικού, απαιτείται αναλυτικό πρακτικό. Θεωρείται ιδιαίτερα δύσκολο, λόγω της ταχύτητας του προφορικού λόγου, να καταγραφεί απευθείας και αναλυτικά το σύνολο των ερωτήσεων και απαντήσεων. Επομένως, χρήσιμο είναι ο Γραμματέας να καταγράφει πρόχειρα τις σχετικές ερωτήσεις και απαντήσεις και, στην συνέχεια, να συμπληρώνει αναλυτικά τα στοιχεία, όπως προκύπτουν από την μαγνητοφώνηση της συνέντευξης. 


� Ο υποψήφιος ενημερώνεται ότι η συνέντευξη μαγνητοφωνείται. Σχετικά με τις προϋποθέσεις και τους περιορισμούς βλ. Εγκύκλιος 13. 


� Η αύξουσα αρίθμηση ακολουθεί τον αύξοντα αριθμό των συνεδριάσεων.


� Σύμφωνα με το ανωτέρω υπόδειγμα, ακολουθούν ερωτήσεις σχετικές με την κοινωνική ένταξη και η συνέντευξη ολοκληρώνεται με το Γ τμήμα, δηλαδή τις ερωτήσεις για την δυνατότητα συμμετοχής στην πολιτική ζωή της χώρας.


� Αφού δηλαδή προηγηθεί η αξιολόγηση και η αιτιολόγηση της εισήγησης, σύμφωνα με το υπόδειγμα 6.


� Η ακριβής αιτιολόγηση παρέχεται γραπτώς ή υπαγορεύεται προφορικώς στον Γραμματέα από το μέλος το οποίο διαφωνεί με την εισήγηση της Επιτροπής. Ο Γραμματέας σημειώνει σχετικά στο πρόχειρο πρακτικό την ημέρα της συνέντευξης, ώστε να γίνει η μεταφορά του ακριβούς σχολίου στο επίσημο πρακτικό.


� Μεταξύ των 2 συνεδριάσεων, σύμφωνα με τα όσα αναφέρονται στον προγραμματισμό, δεν μεσολαβεί διάστημα μεγαλύτερο των 2 μηνών.


� Σε αυτή την περίπτωση και σε συνεννόηση με τα μέλη των οποίων εκκρεμεί η υπογραφή, θα πρέπει να εξετάζει την αποστολή των πρακτικών ταχυδρομικά ή με οποιοδήποτε άλλο τρόπο (π.χ. συνάντηση με το μέλος, εφόσον αυτό είναι εφικτό).


� Στην περίπτωση αυτή η ημερομηνία της νέας συνέντευξης εξαρτάται από τον προγραμματισμό, σύμφωνα με τα όσα έχουν ήδη αναφερθεί ανωτέρω. 


� Το διάστημα αυτό ξεκινάει από την ημερομηνία διεξαγωγής της συνέντευξης από την οποία απουσίασε ο υποψήφιος και αφορά τα πλαίσια εντός των οποίων θα πρέπει είτε να προσκομίσει δικαιολογητικά, είτε να υπάρξει επικοινωνία κατά την οποία θα επιβεβαιώσει ότι πρόκειται να καταθέσει δικαιολογητικά που θα πιστοποιούν τους λόγους αντικειμενικής αδυναμίας προσέλευσης.


� Ισχύει από 1/1/2011, οπότε ο εκπρόσωπος του Ο.Τ.Α. αντικαθιστά τον Υπάλληλο της Διεύθυνσης Ιθαγένειας του Υπουργείου Εσωτερικών, Αποκέντρωσης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης, σύμφωνα με τα όσα προβλέπονται στην παρ. γ του άρθρου 12 του ΚΕΙ, όπως ισχύει. Υπογραμμίζεται ότι στη συνεδρίαση της Επιτροπής Πολιτογράφησης θα παρευρίσκεται το μέλος που προέρχεται από τον κατά τόπον αρμόδιο φορέα της οικείας Περιφερειακής αυτοδιοίκησης. 


� Τονίζεται ότι δεν επιτρέπεται ο ορισμός του ιδίου προσώπου με περισσότερες από μια ιδιότητες, όταν το οριζόμενο μέλος έχει δικαίωμα ψήφου για κάθε ιδιότητα χωριστά. Κατά συνέπεια, δύναται το ίδιο πρόσωπο να μετέχει με δύο ιδιότητες στη συγκρότηση της Επιτροπής Πολιτογράφησης, εφόσον διαθέτει μόνο μια ψήφο, λ.χ. ως εισηγητής χωρίς δικαίωμα ψήφου και ως μέλος με δικαίωμα ψήφου, ως εισηγητής και Γραμματέας της Επιτροπής. 


� Βλ. Εγκύκλιος 13. 


� Για παράδειγμα, τα μέλη ΔΕΠ που έχουν οριστεί για τις Επιτροπές των Περιφερειών Ν. Αιγαίου, Β. Αιγαίου, Κρήτης, Στερεάς Ελλάδας & Δυτ. Μακεδονίας προέρχονται από Πανεπιστημιακά Ιδρύματα με διαφορετική έδρα από την έδρα της Περιφέρειας, όπου θα συνεδριάζει η Επιτροπή. Τα μέλη αυτά είναι πιθανόν να θέλουν να χρησιμοποιήσουν την τηλεδιάσκεψη.


� Ο εξοπλισμός πρέπει να είναι τοποθετημένος με τέτοιο τρόπο, ώστε όλοι όσοι βρίσκονται στην αίθουσα να μπορούν να συμμετέχουν, χωρίς πρόβλημα στη συνεδρίαση. Για την προβολή εγγράφων μπορεί να χρησιμοποιηθεί η ειδική συσκευή (projector) ή ένα απλό τρίποδο. Yπάρχει δυνατότητα χρήσης zoom για ανάγνωση εγγράφων και απευθείας συνομιλίας μεταξύ 2 ατόμων (π.χ. όταν υποβάλλεται μια ερώτηση από το μέλος ΔΕΠ στον αλλοδαπό). Οι ρυθμίσεις αυτές θα πρέπει να γίνουν με την μέριμνα του Τμήματος Πληροφορικής της εκάστοτε Περιφέρειας.


� Αυτό ισχύει ιδιαίτερα για τους υπαλλήλους της Δ/νσης Ιθαγένειας του ΥΠ.ΕΣ.Α.Η.Δ. Για το λόγο αυτό καλό θα ήταν, για παράδειγμα, το μέλος της Επιτροπής Ηπείρου να χρησιμοποιεί πάντα την αίθουσα conference που υπάρχει στο Υπ. Εσωτερικών στη Σταδίου, το μέλος της Επιτροπής Στερεάς Ελλάδας να χρησιμοποιεί πάντα την αίθουσα conference που υπάρχει στο Δ. Αθηναίων, κ.ο.κ., έτσι ώστε, αν τύχει να συμπέσουν κάποιες συνεδριάσεις, να μην υπάρχει πρόβλημα ανεύρεσης διαθέσιμης αίθουσας.
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